DOLNOSLASKI WOJEWODZKI URZAD PRACY

W WALBRZYCHU
KAPITAL LUDZKI - UNIA EUROPEJSKA
k EUROPEJSKI
- o 10
TGRSR 58-306 Watbrzych, ul. Ogrodowa 5b FUNDUSZ SPOLECZNY

tel. 074 88-66-500 fax 074 88-66-509 e-mail: walbrzych.dwup@dwup.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

STARSZY SPECJALISTA

w WYDZIALE ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYINYM

Oferta nr DK/1110/10/06/09

Dolnos$laski Wojewoddzki Urzad Pracy w Walbrzychu oglasza nabér kandydatéw na stanowisko:
Starszego specjalisty w Wydziale Organizacyjno- Administracyjnym.

Ilos¢ stanowisk: 1
Miejsce wykonywania pracy: DWUP w Watbrzychu

Zakres zadan przewidzianych dla w/w stanowiska pracy :

prowadzenie ksiag obiektow budowlanych dla budynkéw stanowiacych wiasnos¢ DWUP lub

bedacych wlasnoscia samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego i1 przekazanych przez Zarzad

Wojewodztwa Dolnoslaskiego w uzytkowanie przez DWUP oraz dbato$¢ o aktualizacj¢ wpisow

w ksiggach obiektéw zgodnie z wymogami prawa budowlanego,

- kontrola nad prawidlowoscia zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektu DWUP w Watbrzychu,

- kontrola stanu technicznego obiektow DWUP, okreslanie potrzeb remontowych, typowanie prac
remontowych i uzgadnianie planu realizacji remontow,

- sprawowanie inwestorskiego nadzoru budowlanego odnosnie remontéw i inwestycji prowadzonych
w obiektach DWUP,

- zlecanie oraz nadzér nad naprawa i konserwacja sprzgtu biurowego, jak rdéwniez wyposazenia
uzytkowanego przez DWUP, z wylaczeniem sprzetu komputerowego,

- dokonywanie prenumeraty aktow prawnych, czasopism i innych niezbednych wydawnictw,

- prowadzenie rejestru kart drogowych wydawanych kierowcom i ich rozliczanie,

- wspolpraca w wykonywaniu swoich zadan ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi DWUP oraz

innymi wspotuzytkownikami obiektow, w ktorych DWUP posiada filie lub komorki organizacyjne.

Wymagania stawiane kandydatom
warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:
— korzystanie z pelni praw publicznych,
— pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
— brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
— nieposzlakowana opinia,
niezbedne:
— wyksztalcenie wyzsze techniczne, preferowane budowlane,
— minimum pig¢ lat pracy w budownictwie oraz min. pi¢¢ lat pracy w administracji,




— uprawnienia budowlane,

— znajomos$¢ przepiséw i procedur z zakresu Zamowien Publicznych zwtaszcza w odniesieniu do robot
budowlanych,

— podstawowa wiedza w zakresie funkcjonowania funduszy strukturalnych,

— podstawowa znajomo$¢ dokumentow programowych Program Operacyjny Kapitat Ludzki,

— znajomo$¢ ustaw: prawo zamowien publicznych, prawo budowlane,

— Dbiegla znajomosc¢ obstugi komputera — pakiet MS Office, Internet,

dodatkowe:

— zdolno$¢ organizowania pracy wlasnej z zachowaniem wyznaczonych terminow,

— umiejetno$¢ pracy w zespole 1 wspotpracy z innymi zespotami,

— doswiadczenie organizacyjne i wykonawcze w robotach budowlanych i procesach inwestycyjnych,
rowniez tych dofinansowywanych ze zrodet zewngtrznych, w tym programow wspotfinansowanych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j,

— natychmiastowa gotowo$¢ do podjecia zatrudnienia.

Kandydaci proszeni sa o zlozenie nastepujacych dokumentow:
1) list motywacyjny poswiadczony wlasnorgcznym podpisem (o objgtosci nie wigkszej niz 1 str. formatu A4),
2) CV z danymi do kontaktu,
3) kwestionariusz osobowy (zgodnie z zataczonym wzorem),

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy i inne kwalifikacje

(dokument potwierdzajacy uzyskany poziom wyksztalcenia, $wiadectwa pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia lub
w_przypadku aktualnego zatrudnienia - zaswiadczenie zaktadu pracy potwierdzajace okres niniejszego zatrudnienia,

za$wiadczenia o ukoniczonych kursach, szkoleniach, itp.) - oryginaly do wgladu w pozniejszym etapie
rekrutacji, w przypadku wystawienia niniejszych dokumentow w jezykach obcych — ich thumaczenie,

5) podpisane o$§wiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe (zgodnie z zataczonym wzorem),

6) podpisane o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawq z dnia
1 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008 r., nr 223, poz.1458)”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie Dolnoslaskiego
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Walbrzychu, ul. Ogrodowa 5b, II pietro, pok. nr 210 nie pdéZniej niz
do dnia 24 czerwca br. do godz. 16:00 (w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,oferta nr DK/1110/10/06/09)

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Po uptywie terminu do sktadania dokumentow aplikacyjnych kandydaci spelniajacy wymagania formalne
zostang telefonicznie poinformowani o dalszych etapach rekrutacji. Nieprzybycie w wyznaczonym terminie
i miejscu oznacza rezygnacjg z dalszego udziatu w naborze.

Ogtoszenie umieszczono na tablicach ogloszen w siedzibie Urzgdu i jego filiach, w Biuletynie
Informacji Publicznej Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Watbrzychu (strona internetowa
www.bip.dwup.pl), na stronach internetowych www.dwup.pl oraz www.efs.dwup.pl.

Data zamieszczenia: 10.06.2009 r.



