DOLNOSLASKI WOJEWODZKI URZAD PRACY
W WALBRZYCHU

58-306 Walbrzych, u). Ogrodowa b
rel 074 88-46-500 fax 074 8R-66-509 c-mail, walbrzych dwup Bdwup.p!

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

POSREDNIK PRACY - STAZYSTA
w WYDZIALE WSPOLPRACY TRANSGRANICZNE)J

Oferta nr DK/1110/20/05/2010

DolnosSlaski Wojewddzki Urzad Pracy w Walbrzychu oglasza nabér kandydatéw na stanowisko:
Posrednika pracy - stazysty w Wydziale Wspotpracy Transgranicznej.

[loé¢ stanowisk: 1
Miejsce wykonywania pracy: Filia DWUP we Wroctawiu

Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska pracy poSrednika pracy - stazysty:

1. Informowanie bezrobotnych lub poszukujacych pracy o mozliwosciach zatrudnienia, warunkach
Zycia i pracy oraz sytuacji na rvnkach pracy na tervtorium Rzeczypospolitej Polskiej i w panistwach
cztonkowskich Unii Europejskiej.

2. Informowanie pracodawcow z kraju o mozliwosciach zatrudnienia bezrobotnych lub poszukujacych
pracy z pahstw Unii Europejskiej.

3. Prowadzenie migdzynarodowego posrednictwa pracy dla pracodawcy z kraju, zainteresowanego
rekrutacja bezrobotnych lub poszukujacych pracy bedacych obywatelami panstw Unii Europejskiej.

4. Prowadzenie migdzynarodowego posrednictwa pracy dla pracodawcy z panstwa Unii Europejskiej,
zainteresowanego rekrutacja bezrobotmych Iub poszukujaeych pracy bedacych obvwatelami
Rzeczypospolite] Polskiej zainteresowanych podj¢ciem zatrudnienia w panstwach Unii Europejskiej.

Wymagania stawiane kandydatom
warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:
— korzystanie z petni praw publicznych.
— peha zdolnos¢ do czyvnnosci prawnych.,
— brak skazania prawomocnym wyrokiern sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,
~ nieposziakowana opinia.
niezbedne:
— wyksztalcenie wyzsze,
— biegta znajomosé jezyka angielskiego w mowie 1 pismie potwierdzona stosownym dokumentem,
— podstawowa wiedza w zakresie funkcjonowania sieci Europejskich Shizb Zatrudnienia EURES,
— znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy oraz podstawowyvch zagadnien
z zakresu funkcjonowania 1 organizacji pracy w administracji publicznej.
~ biegla znajomosé obstugi komputera — pakiet MS Office. Internet,
dodatkowe:
— zdolnosé organizowania pracy wiasnej z zachowaniem wyznaczonych terminéw,
— doswiadczenie zawodowe w instytucjach rynku pracy,
— umilejemos$¢ pracy w zespole | wspotpracy z innymi zespolami,
— sprawno$¢ komunikowania si¢ na poziomie interpersonalnym,
— gotowos¢ do doksztatcania sie,
— npatychmiastowa gotowos¢ do podjecia zatrudnienia.

Kandydaci proszeni sa o zloZzenie nastepujacych dokumentow:
1) list motywacyjny poswiadczony wiasnorecznym podpisem (o objetosei nie wigkszei niz 1 str. formatu A4).
2) CV z aktualnym numerem telefonu,
3) kwestionariusz osobowy (zgodnie z zalagczonym wzorem),



4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych:

- posiadane wyksztalcenie,

- znajomosé jezyka angielskiego,

- dos$wiadczeme zawodowe (swiadectwa pracv z dotvehezasowvch miejse zatrudnienia lub w przyvpadku akualneao
zatrudnienia - za$wiadczenie zakdadu pracy potwierdzajgce okres niniejszepo zaurudnienia
5) podpisane oswiadczenie o niekaralnosci (zgodnie z zataezonym wzorem).

6) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji
o wesci: ,.Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowyveh zenwartych w ofercie pracy dla porrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowvch (Dz.U. z 2002 v, nr 101, poz. 926 z péin. zm.) oraz ustawq z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2008 v.. nr 223, poz.1458)”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przestal pocztg lub ziozy¢ w Oddziale ds. Kadr, Zatrudnienia
i Wynagrodzen w Dolnoslaskim Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Walbrzychu - Filii we Wroctawiu,
ul. Armii Krajowej 54, III Pietro, pok. nr 304 nie pézniej niz do dnia 11 czerwca br. (w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ..oferta nr DK/1110/20/06/2010™).

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Po uptywie terminu do skladania dokumentow aplikacyjnych kandydaci spefniajacy wymagania formalne
zostang telefonicznie poinformowani o dalszvch etapach rekrutacji. Nieprzybycie w wyznaczonym terminie
i migjscu oznacza rezygnacje z dalszego udziatu w naborze.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie intemetowej www. dwup.pl w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu i jego filiach.

Dokumenty aplikacyjne kandydatdéw, kiérzy niec zostana zatrudnieni w wyniku rozstrzygnigcia procedury
naboru beda mogly by¢ odebrane osobiscie przez kandydatow w Oddziale ds. Kadr. Zatrudnienia
i Wynagrodzen w DWUP w Walbrzychu - Filii we Wroctawiu, ul. Armii Krajowej 54, w terminie pigciu dni
roboczych od dnia opublikowania wynikéw naboru w BIP. Po uptywie tego terminu dokumenty aplikacyjne
ulegna zniszczeniu.

Data zamjeszczenia: | ¢czerwea 2010 r.




