DOLNOSLASKI WOJEWODZKI URZAD PRACY

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
58-306 Walbrzych, ul. Ogrodowa 5 b FUNDUSZ SPOLECZNY

tel. 074 88-66-503 fax 074 88-66-509 e-mail: walbrzych dwup@dwup.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
SPECJALISTA

w ZESPOLE DS. PLATNOSCI I OBSLUGI KSIEGOWEJ EFS
w WYDZIALE OBSLUGI BUDZETU I FUNDUSZY

Oferta nr DK/1110/04/02/2011

Dolno$laski Wojewédzki Urzad Pracy oglasza nabér kandydatéw na stanowisko: Specjalisty w Zespole
ds. Platnosci i Obslugi Ksiggowej EFS w Wydziale Obstugi Budzetu i Funduszy.

Ilo$¢ stanowisk: 1
Miejsce wykonywania pracy: DWUP w Walbrzychu

Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska pracy:

1. przygotowywanie przelewéw dot. wyplat dotacji lub jej kolejnych transz zgodnie z wnioskami Wydzialu
Obslugi Finansowej Priorytetéw/Adaptacyjnosci oraz dokonywanie platnosci na konta Beneficjentow
(Projektodawcéw),

2. kontrola wnioskéw Wydzialu Obslugi Finansowej Priorytetéw/Adaptacyjnosci w zakresie zgodnosci
z Planem Finansowym DWUP w czgsci dot. PO KL,

3. przekazywanie przelewu do autoryzacji platnosci przez upowaznione osoby,

4. uzgadnianie i zglaszanie do Budzetu Wojewédztwa Dolnoslaskiego wykazu wydatkéw, ktére nie wygasaja
z uplywem roku budzetowego,

5. przygotowanie, po uzgodnieniu z Wydziatem Obstugi Finansowej Priorytetéw/Adaptacyjnosci harmonogramu
realizacji dochodéw i wydatkéw okreSlonych w Planie Finansowym DWUP w zakresie
PO KL, z uwzglednieniem Priorytetéw, Dziatan i projektow,

6. przygotowanie zapotrzebowania na $rodki z Budzetu Wojewodztwa Dolno$laskiego konieczne do finansowej
obstugi projektéw ramach PO KL,

7. sporzadzanie wnioskéw  zakresie zmian w Planie Finansowym DWUP, w tym PO KL i budzecie
Wojewodztwa Dolnoslaskiego,

8. sporzadzanie analiz z wykorzystania srodkéw w ramach EFS,

9. sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowej w tym sprawozdania z zakresu wydatkéw
niewygasajacych ustanowionych dla PO KL: w Budzecie Panstwa,

10. opracowywanie na podstawie danych pozostatych komérek DWUP materiatéw planistycznych do uchwaty
budzetowej Wojewddztwa Dolnoslaskiego na kolejny rok budzetowy,

11. przygotowywanie materialéw planistycznych, w oparciu o informacje przekazane przez komérki
organizacyjne IW do projektu ustawy w zakresie dotacji rozwojowej z uwzglednieniem rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lowego sposobu, trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu
ustawy budzetowej oraz z uwzglednieniem uchwaly Zarzadu Wojewo6dztwa DolnoSlaskiego w sprawie
wytycznych do opracowania projektu uchwaty budzetowej,

12. planowanie i podziat srodkéw budzetowych na Priorytety, Dzialania oraz projekty,

13. przygotowanie rozliczenia udzielonych dotacji celowych dla beneficjentéw na podstawie informacji
przekazanych przez komérki organizacyjne IW dot. PO KL,

14. przygotowywanie, po uzyskaniu danych z komérek organizacyjnych DWUP danych, projektu uchwaly
Sejmiku Wojewédztwa Dolnoslaskiego w sprawie ustalenia limitéw wieloletnich zobowiazan Wojewédztwa
Dolnoslaskiego na realizacje projektéw wsp6tfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej,

15. prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych podziale na poszczegdlne Priorytety,
Dzialania, projekty w ukladzie rocznym i wieloletnim,

16. wnioskowanie do Budzetu Wojew6dztwa Donoslaskiego o kwoty, zgodnie z podzialkami klasyfikacji
budzetowej, zapewniajace pelna i terminowa obshige projektéw PO KL.

Wymagania stawiane kandydatom

warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:
— korzystanie z pelni praw publicznych,
— pelna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych,




— brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,
— nieposzlakowana opinia,
niezbedne:
— wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne o kierunku Finanse i Rachunkowo$¢,
- min. 5-letni staz w stuzbach finansowo-ksiggowych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
— znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,
—  znajomos$¢ zagadnieni rachunkowosci budzetowej i sprawozdawczo$ci budzetowej z uwzglednieniem PO KL,
—  znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
—  znajomo$¢ zagadnienh zwigzanych z funkcjonowaniem funduszy strukturalnych,
- biegla znajomo$¢ obshugi komputera — pakiet MS Office, program F-K, Internet,
dodatkowe:
— preferowane do$wiadczenie w pracy zwiazanej z funduszami UE,
- zdolnos¢ organizowania pracy wlasnej z zachowaniem wyznaczonych terminéw,
— umiejetno$¢ pracy w zespole i wspolpracy z innymi zespotami,
— zdolnosci analityczne,
— natychmiastowa gotowo$¢ do podjecia zatrudnienia.

Kandydaci proszeni s o zlozenie nastgpujacych dokumentéw:

1) list motywacyjny po$wiadczony wiasnorgcznym podpisem (o objetosci nie wigkszej niz 1 str. formatu A4),

2) CV z aktualnym numerem telefonu,

3) kwestionariusz osobowy (zgodnie z zalaczonym wzorem),

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych:

- posiadane wyksztalcenie,
- staz pracy (Swiadectwa pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia lub w przypadku aktualnego
zatrudnienia - zaswiadczenie zakladu pracy potwierdzajace okres niniejszego zatrudnienia),

5) podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci (zgodnie z zataczonym wzorem),

6) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2008 ., nr 223, poz.1458)”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczty lub zlozy¢ w Wydziale Zarzgdzania Kadrami
w Dolnoslaskim Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Walbrzychu, ul. Ogrodowa 5 B, II Pigtro, pok. nr 212 nie
pézniej niz do dnia 17 lutego 2011 r. (w zaklejonej kopercie z dopiskiem ..oferta nr DK/1110/04/02/2011”).

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu do skladania dokument6w aplikacyjnych kandydaci speliajacy wymagania formalne zostang
telefonicznie poinformowani o dalszych etapach rekrutacji. Nieprzybycie w wyznaczonym terminie i miejscu oznacza
rezygnacj¢ z dalszego udzialu w naborze.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.dwup.pl w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu i jego filiach.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zostana zatrudnieni w wyniku rozstrzygniecia procedury naboru beda
mogly by¢ odebrane osobiScie przez kandydatbw w Wydziale Zarzadzania Kadrami w DWUP
w Walbrzychu, ul. Ogrodowa 5 B, w terminie pigciu dni roboczych od dnia opublikowania wynikéw naboru
w BIP. Po uplywie tego terminu dokumenty aplikacyjne ulegna zniszczeniu.

Data zamieszczenia: 7 luty 2011 r.




