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OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

REFERENT
WYDZIAL INFORMATYKI

Oferta nr DK/1110/6/06/2017

Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy ogtasza nabér kandydatéw/kandydatek na wolne stanowisko:
Referent: Wydziat Informatyki.

llos¢ stanowisk: 1
Miejsce wykonywania pracy: Filia DWUP we Wroctawiu

Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska pracy:

1. Wykonywanie okresowych przegladow i konserwacji infrastruktury teleinformatycznej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem komdrek zaangazowanych we wdrazanie EFS;

2. Przygotowanie, instalacja, konfiguracja, rekonfiguracja, wydawanie oraz dbanie o wtasciwe rozmieszczenie
sprzetu komputerowego zapewniajace jego optymalne wykorzystywanie, ze szczegdlnym uwzglednieniem
komérek zaangazowanych we wdrazanie EFS;

3. Przygotowanie, Instalacja, konfiguracja, rekonfiguracja oraz dbanie o witasciwe wykorzystanie
oprogramowania na poszczegdlnych stanowiskach, ze szczegdlnym uwzglednieniem komdrek
zaangazowanych we wdrazanie EFS;

4. Wymiana toneréw i materiatéw eksploatacyjnych w urzadzeniach drukujacych;

5. Realizacja napraw serwisowych (gwarancyjnych i pogwarancyjnych);

6. Uczestniczenie w pracach zwigzanych 2z przygotowaniem i wdrazaniem instrukcji oraz procedur
dla wykorzystywanych w urzedzie systemdw;

7. Aktualizacja i utrzymanie zawartosci i struktury stron internetowych urzedu;

8. Dbanie o wtasciwg eksploatacjg sprzetu komputerowego oraz przeprowadzanie okresowych przegladow
i konserwacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem komérek zaangazowanych we wdrazanie EFS;

9. Usuwanie awarii w systemach teleinformatycznych (sprzet, oprogramowanie, infrastruktura);

10. Uczestniczenie w pracach zwigzanych z wdrazaniem rozwigzan teleinformatycznych w zakresie systemow
wykorzystywanych przy wdrazaniu EFS;

11. Testowanie nowych rozwigzan i wersji systemdw informatycznych.

Wymagania stawiane kandydatom/kandydatkom:

warunkujace dopuszczenie do udziatu w naborze:

— korzystanie z petni praw publicznych,

— peina zdolnosc do czynnosci prawnych,
— brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— nieposzlakowana opinia.
niezbedne:
— wyksztatcenie srednie maturalne,

— doswiadczenie zawodowe zwigzane z administrowaniem i obstugg systeméw informatycznych lub merytorycznym i obstugowym
wsparciem uzytkownikow systemow informatycznych,
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— znajomo$< zagadnien zwigzanych z sieciami LAN | WAN,

— znajomos¢ zagadnien zwigzanych z administracjg sieciowych systemoéw operacyjnych,

— znajomosc zagadnien zwigzanych z bazodanowymi systemami informatycznymi,

— biegta znajomos¢ obstugi i serwisowania urzgdzen komputerowych, systemow operacyjnych z rodziny Windows oraz pakietu MS Office,

— wiedza w zakresie funkcjonowania i organizacji pracy w administracji publicznej,
— znajomo$¢ ustaw: Prawo Zamowiern Publicznych, o Finansach Publicznych, o Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku Pracy, o Ochronie
danych osobowych wraz z aktami wykonawczymi, o Informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne wraz z aktami

wykonawczymi,
— znajomos¢ dokumentéw programowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego,
— zdolnosé organizowania pracy wtasnej z zachowaniem wyznaczonych terminéw, .
— zdolnosci analityczne, komunikatywnosé, umiejetnosc pracy w zespole | wspétpracy z innymi zespotami, umiejetnosc pisemnego wyrazania sie,
— doswiadczenie zawodowe zwigzane z administrowaniem i obstugg systeméw informatycznych lub merytorycznym i obstugowym wsparciem
uzytkownikéw systemow informatycznych.

dodatkowe:

— znajomos¢ uregulowan z zakresow wdrazania funduszy europejskich w perspektywie 2014-2020 ze szczegolnym uwzglednienie EFS.

Warunki pracy na stanowisku:

1. Praca w pozycji siedzacej.

2. Obstuga komputera i urzadzen biurowych powyzej 4 godzin dziennie.
3. Czestotliwosé wyjazdow stuzbowych —mata.

4. Szkodliwe warunki pracy: nie wystepuja.

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu maju 2017 r. (poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia) wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce,
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest wyiszy niz 6%.

Kandydaci/Kandydatki proszeni s3 o ztozenie nastepujacych dokumentdw:

1) list motywacyjny poswiadczony wiasnorecznym podpisem,
2)  CVzaktualnym numerem telefonu,
3)  kserokopie dokumentdw potwierdzajacych:

- posiadane wyksztatcenie,
- doswiadczenie zawodowe zwigzane z administrowaniem i obstugg systemow informatycznych lub merytorycznym i obstugowym
wsparciem uzytkownikow systemow informatycznych. .

4) podpisane o$wiadczenie potwierdzajgce spetnienie wymagan dopuszczajacych do udziatu w naborze, zgodnie z zataczonym wzorem,

5) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji o tresci: ,Wyrazom zgode
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2016, poz.922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (t.j. Dz.U. 2016, poz.902.)"

Dokumenty aplikacyjne naleiy przesta¢ poczta lub ztozy¢ w Wydziale Zarzadzania Kadrami w Dolnosigskim
Wojewddzkim Urzedzie Pracy — Filii we Wroctawiu, al. Armii Krajowej 54, 50-541 Wroctaw, Il pietro, pok. 304,
nie péiniej niz do dnia 19 czerwca br. do godz. 10:00 (w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,oferta

nr DK/1110/6/06/2017").

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedga rozpatrywane.

Po uptywie terminu do sktadania dokumentéw aplikacyjnych kandydaci/kandydatki spetniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie
poinformowani o dalszych etapach rekrutacji. Nieprzybycie w wyznaczonym terminie i miejscu oznacza rezygnacje z dalszego udziatu w naborze.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.dwup.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicach
ogtoszen w siedzibie Urzedu i jego filiach.

Dokumenty aplikacyjne kandydatdw, ktdrzy nie zostana zatrudnieni w wyniku rozstrzygniecia procedury naboru beda mogty by¢ odebrane osobiscie
w miejscu ich ztoienia tj. w Wydziale Zarzadzania Kadrami w DWUP w Filii we Wroctawiu, al. Armii Krajowej 54, pok. 304 w terminie pieciu dni

roboczych od dnia opublikowania wynikéw naboru w BIP.

Po uptywie tego terminu dokumenty aplikacyjne ulegng zniszczeniu.

Data zamieszczenia: 07.06.2017 r. .



