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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKCO PRACY

WICEDYREKTOR

Oferta nr DK/1110/3/03/2019

Dolnoélgski Wojewddzki Urzad Pracy ogtasza nabér kandydatéw/kandydatek na wolne stanowisko: Wicedyrektora.

losé stanowisk: 1
Miejsce wykonywania pracy: DWUP - siedziba w Watbrzychu

Zakres gtdwnych zadai przewidzianych dla stanowiska pracy:
1) Planowanie i wytyczanie kierunkow dziafan podlegtych komdrek organizacyjnych.
2) Sprawowanie nadzoru nad realizacjg przez podleglte komérki organizacyjne okreslonych zagadniern merytorycznych oraz
koordynowanie ich dziatan,
3} Nadzorowanie realizacji zadar zwigzanych ze $wiadczeniem ustug w zakresie planowania kariery zawodowej na rzecz bezrobotnych
i poszukujacych pracy w ramach Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej.
4] Wnioskowanie, opiniowanie w swoim zakresie:
a} spraw z zakresu nadzorowanych komdrek organizacyjnych, przedktadanych do decyzji Dyrektora;
b} materiatéw i informacji opracowywanych przez nadzorowane komdrki organizacyjne, przedkiadanych do rozpatrzenia przez
organy samorzgdu terytorialnego;
c) propozycji awansdw, przeszeregowari i nagréd kierownikow podleglych komdrek organizacyjnych iich pracownikéw;
d} urlopdw bezptatnych i szkoleniowych.
5) Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych podleglych pracownikéw.
B} Okreslanie zakresdw czynnosci dla kierownikoéw nadzorowanych komdrek organizacyjnych.
7) Reprezentowanie DWUP na zewnatrz w zakresie powierzonych kompetencji lub udzielonych petnomocnictw/upowainien.

Wymagania stawiane kandydatom/kandydatkom:
warunkujgce dopuszczenie do udziatu w naborze:
~korzystanie z peini praw publicznych,
—peina zdolnosc¢ do czynnosci prawnych,
—brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
—nieposzlakowana opinia,
niezbedne:
— wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
— minimum 10-letni staz pracy ~ w tym minimum 5-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym,
— minirum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,
- umiejetnosc zarzadzania zespotem,
— umlejgtnosé koordynacji catoksztattu prac zgodnie z wytyczonym obszarem dziatania,

—znajomos¢ aktéw prawnych niezbednych do realizacji zadart przewidzianych dla ww. stanowiska, m.in.: ustawy o promocji zatrudnienia

iinstytucjach rynku pracy, prawo zamdwier publicznych, o finansach publicznych, Kodeks postepowania administracyjnego,
~ znajomosc rozporzadzenia dot. standarddw ustug rynku pracy,
— wiedza w zakresie funkcjonowania oraz podstawowych zasad organizacji pracy w administracji publicznej,
— biegla znajomosc obstugi komputera — pakiet MS Office oraz Internet,
dodatkowe:
— zorientowanie na rezultaty pracy,
— umiejetnosc pracy pod presjg czasu,
— odpornosé na stres,
- gotowosc samoksztalcenia i statego doskonalenia zawodowego,
— zdolnodc planowania pracy,
~ mile widzizna znajomosc jezyka angielskiego,
— natychmiastowa gotowo$¢ do podjecia zatrudnienia.

Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Waibrzych
tel.: +48 74 88 66 500 | fax: +48 74 88 66 509
Wydziat Zarzadzania Kadrami e-mail: walbrzych.dwup@dwup.pl




Warunki pracy na stanowisku:
1. Praca w pozycji siedzacej.
Obstuga komputera i urzadzen biurowych powyzej 4 godzin dziennie.
Czestotliwosc wyjazddw stuzbowych — w zaleznosci od potrzeb.
Stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu, ktérego powierzchnia i wyposazenie sg dostosowane do zakresu dziatar
podejmowanych w placéwce, zgodnie z przepisami dotyczacymi budynkdw uzytecznosci publicznej oraz bezpieczerstwa i
higieny pracy.
5. Szkodliwe warunki pracy: nie wystepuja.
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Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu lutym 2019 r. (poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia) wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych jest wyzszy
niz 6%.

Kandydaci/Kandydatki proszeni sa o ztozenie nastepujacych dokumentéw:
1) list motywacyjny poéwiadczony whasnarecznym podpisem,
2) kwestionariusz osobowy z aktualnym numerem telefonu, zgodnie z zatgczonym wzorem,
3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych:
- posiadane wyksztafcenie magisterskie,
- minimum 10-letni staz pracy - w tym minimum 5-letni staz na stanowisku kierowniczym ($wiadectwo pracy, zaswiadczenie zaktadu
pracy, zakres czynnosci lub inny dokument potwierdzajgcy niniejszy staz pracy),
- minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej (Swiadectwo pracy, zaswiadczenie zaktadu pracy, zakres
czynnoéci, referencje lub inny dokument potwierdzajacy niniejsze doswiadczenie ),
4) podpisane o$wiadczenie potwierdzajace spetnienie wymagan dopuszczajacych do udziatu w naborze, zgodnie z zataczonym wzorem,
5) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji, zgodnie z zataczonym wzorem.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczta lub ztoiyé w Wydziale Zarzadzania Kadrami w siedzibie Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5B, Il pietro, pok. 209, nie pdiniej niz do dnia 15 marca br.

do godz. 14:00 (w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,oferta nr DK/1110/3/03/2019”).

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Po uptywie terminu do skfadania dokumentow aplikacyjnych kandydaci/kandydatki spetniajagcy wymagania formalne zostana telefonicznie
poinformowani o dalszych etapach rekrutacji. Nieprzybycie w wyznaczonym terminie i miejscu oznacza rezygnacje z dalszego udziatu w naborze.
Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.dwup.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicach
ogtoszen w siedzibie Urzedu i jego filiach.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktdrzy nie zostang zatrudnieni w wyniku rozstrzygniecia procedury naboru beda mogty by¢ odebrane osobiécie
w miejscu ich ztozenia tj. w Wydziale Zarzadzania Kadrami w DWUP w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5B, pok. 209 w terminie pieciu dni roboczych od
dnia opublikowania wynikéw naboru w BIP.

Po uptywie tego terminu dokumenty aplikacyjne ulegna zniszczeniu.

Data zamieszczenia: 04.03.2019 r.




