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URZAD PRACY

Wolewddzkl Urzad Pracy we Wroclawiu
WOJEWODZKI ‘ E?;ﬂ DOLNY Wytl:lzml Zalzadlz-z:nia Kadrami

we Wroctawiu

g ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 52-407 Wroctaw
X 5; SI‘ASK teh.: +48 71 39 74 200, e-mail. wroclaw@dwup.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
OSOBA NA STANOWISKU SPECJALISTY
WYDZIAL RYNKU PRACY
Oferta nr DK/1110/05/05/2026

Wojewddzki Urzad Pracy we Wroclawiu ogtasza nabér na wolne stanowisko:
Osoba na stanowisku Specjalisty

Liczba stanowisk: 1 {pefny wymiar czasu pracy)

Miejsce wykonywania pracy: WUP we Wroclawiu — Filia w Watbrzychu
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Obstuga Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia

Kontrola agencji zatrudnienia

Prowadzenie postepowar administracyjnych

Wspdipraca z podmiotami zainteresowanymi wpisern do KRAZ oraz jednostkami administracji publicznej
Wspdipraca z innymi rejestrami (m.in. KRS, CEIDG)

Archiwizacja

Wymagania stawiane osobom aplikulgcym:

warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:
- korzystanie z petni praw publicznych,
—petna zdolnoéé do czynnosci prawnych,
—brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo icigane z oskarienia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
—nieposzlakowana opinia,
niezbedne:
— wyksztalcenie min. $rednie,
— minimum 10-letni staz pracy,
— biegla znajomoé¢ obstugi komputera,
— znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,
- znajomo$¢ ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia w zakresie prowadzenia rejestru agencji zatrudnienia,
—znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego w zakresie prowadzenia postgpowari | wydawania decyzji
administracyjnych,
— umiejetnodé pracy z réznymi bazami danych,
- umiejetnosc pracy z dokumentacjy papierowa i elektroniczng,
— predyspozycje osobowoséciowe: wysoka kultura osobista, umiejetnost pracy w zespole, odpowiedzialnosé, skrupulatnosé,
terminowos¢, umiejetnoé pracy pod presja czasu, samodzielno$é, komunikatywnosé,
dodatkowe:
- mile widziane prawo jazdy kat. B.

Warunki pracy na stanowisku:
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Praca w pozycji siedzgcej.

Obsluga komputera i urzadzeri biurowych powyiej 4 godzin dziennie.

Czestotliwoéc wyjazddw stuzbowych — mata.

Stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu, ktérego powierzchnia i wyposazenie sg dostosowane do zakresu
dziatari podejmowanych w placéwce, zgodnie z przepisami dotyczacymi budynkéw uzytecznoici publicznej oraz
bezpieczeristwa i higieny pracy.

Szkodliwe warunki pracy: nie wystepujg.

www.wupdolnoslaski.praca.gov.pl
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Wikakinik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych:

W miesigcu sierpniu 2026 r. {poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia) wskainik zatrudnienta osob niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest
wyiszy niz 6%.

Osoby aplikujgce proszone s3 o 2tozenie nastepujacych dokumentdw:

1. list motywacyjny poswiadczony wiasnorecznym podpisem,

2. kwestionariusz osobowy z aktualnym numerem telefonu, zgodny z zatgczonym wzorem,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych:
- posiadane wyksztalcenie,
- stai pracy (np.: Swiadectwo pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu),

4. podpisane oswiadczenie potwierdzajgce spefnienie wymagan dopuszczajacych do udzialu w naborze, zgodne
z zatgczonym wzorem,

5. podpisane o$wiadczenie ¢ wyrazeniu 2gody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji wraz z klauzuly
informacyjna, zgodne z zalgczonym wzorem.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczty lub ztoiyé¢ osobiécie w Wydziale Zarzadzania Kadrami w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy we Wroctawiu —Filia w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5B, 58-306 Watbrzych, nie péiniej niz do dnia 18 wrzesnia
2026 r., do godz. 12.00 {decyduje data wplywu dokumentdw do urzedu) w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,oferta nr
DK/1110/05/09/2026".

Aplikacje niezawierajgce na kopercie numeru ogtoszenia lub ktore wptyng do Urzedu po wyiej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu do skladania dokumentéw aplikacyjnych osoby spetniajace wymagania formalne zostang telefonicznie
poinformowane o dalszych etapach rekrutacji. Nieprzybycie w wyznaczonym terminie i miejscu oznacza rezygnacie z dalszego
udziatuy w naborze.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Wojewddzkiego Urzgdu Pracy
we Wroclawiu oraz na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu i jego filiach.

Dokumenty aplikacyjne osdb, ktére nie zostang zatrudnione w wyniku rozstrzygniecia procedury naboru mozna cdebrad
w Wydziale Zarzadzania Kadrami w terminie pieciu dni roboczych od dnia opublikowania wynikéw naboru w BIP.
Po uptywie tego terminu dokumenty aplikacyjne ulegng zniszczeniu.

Dziatajac na podstawie art. 24 ust 6 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, w zwigzku z procesem naboru
na wolne stanowisko urzednicze informujemy, ie w Wojewddzkim Urzedzie Pracy we Wroctawiu obowigzuje Regulamin
zgloszen wewnetrznych, dostepny na stronie  https://dwup.bip.gov.pl/ochrona sygnalistow/ochrona-sygnalistow-
regulaminu-zgloszen-wewnetrznych-w-dwup.htm!

Data zamieszczenia: 07.09.2026 r.

www.wupdolinoslaski.praca.gov.pl



