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NI ADESU 4D wediug rozdzielnika

SNV )

uprzejmie informuje, iz w pierwszym kwartale 2014 r. Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO)
zgodnie z art. 287 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie] zamierza przeprowadzic¢ kontrole
dotyczgeg wykonania budzetu ogdlnego Unii Europejskiej — DAS 2013, EFS 2007PL051PO00%-
Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL) 2007-2013.

Czynnosci kontrolne na migjscu w ww. terminie zostang przeprowadzone w 16 losowo wybranych
projektach  wspéifinansowanych ze $rodkéw Europejskiego  Funduszu Spotecznego {EFS)
nadzorowanych przez Panstwa instytucje. W zZwigzku z powyzszym w zatgczeniu przekazuje
harmonogram wizyt zawierajgcy wybrane projekty (zalgeznik nr 1), w ktérym wskazano daty
najblizszych kontroli. Jednoczesnie informuje, iz oficjaine pismo ETO zawiadamiajgce o audycie oraz
wskazujace osobe odpowiedzialng za jego organizacig, a takze sklad zespotu audytoréw
oraz szczegStowy harmonogram audytu (uwzgledniajacy daty kontroli pozostatych projektéw) zostanie
przekazane w podiniejszym terminie. Dodatkowo pragne zaznaczyC, ze w trakcie kontroli audytorom
ETO towarzyszy¢ mogg przedstawiciele Najwyzszej Izby Kontroli oraz Instytucji Zarzgdzajgce] PO KL
w charakterze obserwatoréw. Dane tych oséb takze zostang przekazane w pozniejszym terminie.

Ponadto informuje, iz w zwigzku z przyjetymi w ETO procedurami audytorzy nie dysponuja
upowaznieniami, ani legitymacjami stuzbowymi, a za podstawe przeprowadzenia przez te osoby
czynnosci sprawdzajgcych nalezy uznaé powolany powyzej akt prawny, a takze niniejsze pismo
{Z PO KL i przekazane w pdzniejszym terminie pismo ETO informujgce o kontroli.

Jednoczesnie zwracam sig z prosbg o potwierdzenie prawidiowosci danych (dotyczy gidwnie adresdw
beneficjentow) zawartych w zalgezniku nr 1 (UWAGA: Jesli biuro projektu miesci sie w innym miejscu
niz adres siedziby beneficienta nalezy przekazaé takg informacie), a takze poinformowanie
beneficientow realizuigcych wybrane projekty o planowanych czvnnoéciach oraz o koniecznosci

udostepnienia w siedzibie beneficienta/biurze projektu kompletnej dokumentacii dotyczace projektu,

m.in.:

¢ umow o dofinansowanie/decyzji wraz z ewentualnymi aneksami/zmianami,

» kompletnej dokumentacji finansowej (w tym m.in. oryginatéw faktur, dowodéw zapiaty,
dowodéw przyjecia dostaw, wyciggéw bankowych itp.) dotyczgeych w szezegdinodci wnioskow
o piatnos¢ wymienionych w zatgczniku nr 1 w kolumnie D, a takze oryginatow tych wnioskéw
o platnos¢ oraz korespondencji dotyczacej ich zatwierdzenia, a takze dodatkowo pozostatych
zatwierdzonych wnioskéw o platnosé ziozonych do czasu realizacji kontroli. Wskazane jest
rowniez sporzgdzenie zestawienia kwot rozliczonych wnioskami o platnoéé skladanymi
od poczgtku realizacji projektu z wigczeniem wylosowanego do kontroli wniosku
0 ptatnos¢, z podaniem ich fgeznej kwoty (np. jesli wylosowano wniosek o platnosé nr 3 nalezy
przygotowac zestawienie kwot rozliczonych wnioskami o platnoéé nr 1, 2 i 3 z podaniem ich

sumy);
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» dokumentéw potwierdzajgcych realizacje projektu, np. w przypadku projektéw szkoleniowych -
dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé beneficjentow, list obecnosci, materiaidéw
szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych itp., w przypadku projektéw o innym charakterze —
dokumentow poswiadczajacych przeprowadzenie dziatan, wykonanie zaplanowanych prac;

e ocalosci dokumentacji dotyczgcej zamoéwien publicznych (w tym m.in. ogloszen o przetargu,
ziozonych ofert, protokotow z posiedzen Komisji Przetargowych, umoéw z wykonawcami,
dokumentéw potwierdzajgcych odbidr zaméwienia) lub postepowan zgodnych z zasadg
konkurencyjnosci;

o calosci dokumentacji dotyczacej kosztéw osobowych personelu projektu 1. ewidencji czasu
pracy, list plac wraz z dowodami piatnosci, umow o prace, wykazy wszystkich projektéw,
dla kiérych pracujg osoby z kontrolowanego projekiu;

o dowodow potwierdzajgcych otrzymanie transz dofinansowania na realizacje projekiu (wyciggow
z konta bankowego potwierdzajgcych otrzymanie srodkow, ewidencii ksiggowej projekiu};

e dokumentow dotyczgcych dziatan informacyjno-promocyjnych w proiekcie np. ogloszes
prasowych, gadzetow, wydrukow ze strony internetowej;

o informacji i dokumentéw dotyczgcych pozostatych kosziow ogoéinych w instytucji beneficjenta
w tym szczegdlowego wykazu zafakturowanych kosztow agéinych, kalkulacji kosztow
wewnetrznych, aktualnego sprawozdania finansowego {o ile dotyczy);

o wydrukow zestawienia obrotow i sald z konta ksiggowego projektu;

s informacji pokontrolnych dotyczgcych projektu bez wzgledu na podmiot dokonujgey kontroli
(IP, 1Z, UKS itp.}; .

Ponadto uprzejmie prosze o przekazanie do IZ PO KL w terminie do 2 grudnia br. elektronicznych
wersji nizej wymienionych dokumentow dotyczacych wybranych do kontroli projektéw, z ktérymi
kontrolujgcy chcieliby sie zapoznac jeszcze przed rozpoczeciem czynnosci sprawdzajgcych na miejscu.

Dokumenty nalezy umiesci¢ w foiderach utworzonych z zastosowaniem wskazanego ponizej sposobu
nazewniciwa i uszeregowania danych. Folder danej kontrolowane] instytucji zawierajgcy ponize]
wymienione podfoldery powinien zostac zatytulowany zgodnie z nazwg tej instytucji np. WUP_Olsztyn,
a nastepnie umieszozony na serwerze FTP Instytucji Zarzgdzajgcej pod adresem:

ftp:/idzf-poki:lko.910[]@ftp.mrr.gov.pl.

Jednoczeénie uprzejmie proszg o przesylanie folderéw w formacie *.zip lub *.rar (dodatkowo pliki
mogg zostaé zabezpieczone hastem) z zastosowaniem wskazanego sposobu nazewnictwa

i uszeregowania danych:

e folder o nazwie 1_WNP: wniosek o ptatno§¢ wykazany w zatgczniku nr 1 (w tabeli, w kolumnie
D) w formie plikéw programu EXCEL (sam zatgcznik nr 1 do wniosku o platnosc¢) oraz PDF
(caly wniosek o platnos¢). W zatgczniku nr 1 nalezy wyrézni¢ kolorem zottym pozycje, ktorych
zakup zostat dokonany z zastosowaniem procedury zamdéwient publicznych lub zasady
konkurencyjnosci;

o folder o nazwie 2_wybér: komplet dokumentéw dotyczgcych procedury wyboru projektow
wylosowanych do kontroli — skany dokumentodw, skiadajgcy sie z podfolderow.

v 2_1_konkurs: ogloszenie o konkursie, W ramach kiorego wybrano dane projekty,
dokumentacja konkursowa;

v 2_2 KOF: karty oceny formalinej, pismo informujgce o wyniku oceny;

v 2 3 _KOM: karty oceny merytorycznej, ewentualne opinie ekspertéw, pismo informujgce
o wyniku oceny,
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¥ 2 4 _prot. protokoly Z posiedzen Komisji Oceny Projektéw, listy rankingowe, uchwaty
zatwierdzajgce listy rankingowe, ewentualna dokumentacja z procesu negocjacji;

folder o nazwie 3_WND: wnioski o dofinansowanie w tym: wniosek przyjety do dofinansowania
(zatgcznik do umowy) oraz ewentualne Jego modyfikacje odpowiednio oznaczone (np. wersja do
umowy, wersja do aneksu nr 1). W przypadku przekazania wiecej niz jednej wersji WND
uprzejmie prosze o umieszczenie na koficu opisu  pliku zawierajgcego wniosek
o dofinansowanie obowigzujgcy na dzien sporzadzenia wybranego do kontroli wniosku
© platnos¢ litery A (np. WND_ do aneksu 1_ A);

L3

o folder o nazwie 4_umowy: umowy/decyzje o dofinansowanie projektu, wraz z aneksami -
skany dokumentéw. Takze w tym przypadku aneks cbowigzujgcy na dzien sporzgdzenia
wybranego do kontroli wniosku o platno$é nalezy oznaczyé literg A {przykiad jw.);

e plik o nazwie 5_zam pub/zas konk: zestawienie przeprowadzonych w kontrolowanych
projektach zaméwien publicznych ze wskazaniem trybu oraz wartosci zaméwienia lub wykaz
postgpowan przeprowadzonych zgodnie 2z wymaganiami zasady konkurencyinosci.
W zestawieniu nalezy wyrézni¢ pozycje, ktére dotyczg towarow/ustug ujetych w wylosowanym
do kontroli wniosku o platnos¢ (jesli dotyczy). Jesli w projekcie nie przeprowadzono zamowien
publicznych/postgpowan zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nalezy umiescié takg informacje
w mailu przekazujgcym dokumenty;

 plik o nazwie 6_projekty: aktualny wykaz wszystkich projektdw  beneficjenta
wspéifinansowanych ze $rodkéw wspéinotowych ze wskazaniem terminu ich realizacji lub
informacje o braku innych realizowanych projektow wspoifinasowanych ze $rodkéw UE
(zestawienie dotyczy cateqo okresu dziatalnosci wnioskodawey, do dnia przekazania ninigiszego
isma);

e plik 0 nazwie 7_kontrola: skany ostatecznych wersji informacji pokontrolnych/wynikow kontroli/
protokotéw z kontroli kazdego z podmiotéw dokonujgcych kontroli (IP, 1Z, UKS itp.) do dnia
otrzymania niniejszego pisma. Wskazane jest by skany zawieraly w nazwie skrot instytuciji
kontrolujgce] np. UKS, NIK, [P. Dodatkowo w folderze nalezy umiescié wykaz
przeprowadzonych kontroli w zestawieniu tabelarycznym, zawierajgcym date kontroli, nazwe
instytucji kontrolujgcej, wykaz wnioskow o platnosé, z ktérych wydatki byly konirclowane
w ramach kontroli (z wyréznieniem wnioskdéw o piatno§é wybranych do kontroli ETO — jesh
podiegaly wczesniejszym  kontrolom), informacje czy stwierdzono nieprawidiowosci
z ewentualnym wykazaniem kwoty kosztow uznanych za niekwalifikowane. Jegli projekt nie byt
kontrolowany nalezy wskaza¢ takg informacje w mailu przekazujgcym dokumenty.

Dodatkowo w przypadku, gdy dziatania w projekcie (dostarczanie form wsparcia) realizowane
sg przez kilka podmiotéw (takze powykonawcéw) uprzejmie proszg o przekazanie listy tych
jednostek wraz ze wskazaniem ich zadan oraz kosztéw, ktére zostaly dotychczas poniesione przez

kazdg z nich. Ponadto nalezy zaznaczyé, kidre sposrod kosztéw w wylosowanych do kontroli wnioskach

o piatnoéé przypisane sa do konkretnych podmiotéw realizujacych proiekt.

Majgc na uwadze usprawnienie prac zwigzanych z przeprowadzeniem przedmiotowego audytu zwracam
sig takze z uprzejmg prosbg o zapewnienie podczas czynnosci kentrolnych udziatu koordynatoréw
ww. projektow z IP/IP2, a takze przekazanie danych teleadresowych tych oséb (imie i nazwisko,
nr telefonu, adres e-mail) do 12 PO KL wraz z wymieniong powyzej dokumentacjg w wersj
elektronicznej. Dodatkowo uprzejmie prosze o przekazanie takze danvch kontaktowvch do oséb
odpowiedziainych za realizacje projektu po stronie wnioskodawcy.

W przypadku jakichkolwiek pytan w przedmiotowej sprawie, uprzejmie informujg, iz osobg wyznaczong
do kontaktu jest Pan Ltukasz Grezel, nrtel. 0 22 273 80 24, adres e,mail: Lukasz.Grezel@mrr.gov.pl.

Knna Mickiewicz

Zat. (1)
DW: PCh, WF, WB, WKN.
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Rozdzielnik

IP Komponent Centralny

L

Pan Adam Misiuwianiec, Zastgpca Dyrektora, Departament Wspbipracy z Jednostkami
Samorzadu Terytorialnego, Ministerstwo Administracji | Cyfryzaciji:

iP Komponent Regionalny

1.
2.

6.

Pani Barbara Kwapiszewska, Dyrektor, Wojewédzki Urzad Pracy w Poznaniu,

Pani Krystyna 2e§mo-Wysocka, Dyrektor, Departament Spraw Spotecznych, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Ku jawsko-Pomorskiego

Pani Karina Bedrunka, Dyrektor, Departament Koordynacji Programow Operacyjnych, Urzad
Marszatkowski Wojewodztw Opolskiego,

Pani Joanna Witkowska, Dyrektor, Departament Europejskiego Funduszu Spoiecznego,
Urzad Marszatkewski Wojewddztwa Pomorskiego,

Pani Mirostawa Kwiatek, Dyrektor, Departament Funduszy Europejskich, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego,

Pan Michal Opieczyriski, Dyrektor, Departament Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Urzad Marszatkowski Wojewbédztwa Warminske-Mazurskiego,

IP Il Komponent Regionainy

g oA W N e

Pani Dorota Wréblewska, Dyrektor, Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Toruniu,
Pan Zdzistaw Szczepkowski, Dyrektor, Wojewodzki Urzad Pracy w Olsziynie,

Pan Andrzej Martunuska, Dyrektor, Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie,

Pan Tadeusz Ademejtis, Dyrektor, Wojewodzki Urzad Pracy w Gdarisku,

Pan Mieczystaw Ptaneta, Dyrekior, Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach,

Do wiadomosei:

1. Pan Jakub Szymariski, Dyrektor, Departament Polityki Regionalne;, Urzad Marszatkowski

Wojewbdztwa Matopolskiego,

2. Pan Jarostaw Wesolowski. Dyrektor, Wydziat Europejskiego Funduszu Spofecznego, Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Slgskiego.
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URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA DOLN OSLASKIEGO

Departament Europejskiego Funduszu Spolecznego

ul. Mazowiecka 17, 50-412 Wroclaw, tel. +48 71 776 91 12,fax +48 71 776 96 02

DEFS-Z.V.433.5.2011 - Wrociaw,.'é‘.?..(?. listopada 2013 r.
led. 3655, //'//}zfa’?
Pani
Monika Kwil-Skrzypiriska
Dyrektor

Dolnoslaskiego Wojewédzkiego
Urzedu Pracy

Szanowna Pani Dyrektor,

W zalgczeniu przekazuje pismo Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 20 listopada br.
zinformacja o planowanej na pierwszy kwartat 2014 roku kontroli Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego {(ETO).

Posrod wylosowanych do kontroli projektow znalazty sie¢ Roczne Plany Dziatania PT PO KL
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy na rok 2011, 2012 i 2013. W ww. piémie
wskazano dokumenty, ktére beda podtegaty kontroli na miejscu.

W zwigzku z tym, ze IZ PO KL zwrdcita sig réwniez z proébg o przekazanie elektronicznych wersji
czesci dokumentow, bardzo proszeg o przesfanie do tutejszej IP PO KL wskazanych dokumentow
z zastosowaniem wskazanego sposobu nazewnictwa i uszeregowania danych:

¢  Folder o nazwie 1_WNP: wniosek o pfatnoéé wskazany w zataczniku nr 1 do pisma 1Z PO KL:
- zafgcznik nr 1 WNP w formacie EXCEL 2 wyréznionymi na z6tto pozycjami wydatkdw,

ktérych zakup zostat dokonany z zastosowaniem procedury zaméwieri publicznych;
- PDF calego wniosku o ptatnosé¢ (dodatkowo wraz z korespondencjg dotyczaca jego
zatwierdzenia)

e Plik 0 nazwie 5_zam pub/zas konk: zestawienie przeprowadzonych zaméwien publicznych
ze wskazaniem trybu oraz wartosci zaméwienia / wykaz postepowan przeprowadzonych
zgodnie z wymaganiami zasady konkurencyjnosci. W zestawieniu nalezy wyréini¢ pozycje,
ktdre dotycza towarow/ustug ujetych w wylosowanym do kentroli WNP;

* Plik o nazwie 6_projekty: aktualny wykaz wszystkich projektéw wspotfinansowanych
ze srodkéw wspoinotowych ze wskazaniem terminéw ich realizacji (zestawienie dotyczy
catego okresu dziatalnosci instytucji);

*  Folder o nazwie 7_kontrola:

- skany ostatecznych wersji informacji pokontrolnych/wynikéw kontroli/ protokotow
z kontroli poszczegélnych podmiotéw dokonujacych kontroli (IP, 1Z, UKS, NIK, itp.).
W nazwie plikéw nalezy uja¢ skrét nazwy instytucji kontrolujacej;

- wykaz przeprowadzonych kontroli w zestawieniu tabelarycznym (data kontroli, nazwa
instytucji  kontrolujacej, wykaz WNP, z ktarych wydatki byly kontrolowane
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z wyréznieniem WNP wybranego do kontroli ETO, informacje czy stwierdzono
nieprawidtowosci ze wskazaniem kosztow uznanych za niekwalifikowane.
Tutejsza IP PO KL Przygotuje dokumenty dotyczace kontroli przeprowadzanych przez Dziat
Kontroli w Wydziale Zarzgdzania PO KL UMWD oraz audytow RPD PT przeprowadzanych na
zlecenie IP PO KL. Prosze o przestanie ww. zestawienia wraz z dokumentami dot. kontroli
przeprowadzonych przez inne podmioty.

Dokumenty i zestawienia prosze przestac do 29 listopada br. do godziny 12.00. Prosze réwniez

o przekazanie danych kontaktowych osoby odpowiedzialnej za realizacje zadari w ramach RPD
PT w DWUP.

Jednoczeénie informuje, ze pozostate dokumenty wskazane w pismie 1Z PO KL zostang
przygotowane przez IP PO KL.

W przypadku jakichkolwiek pytar prosze o kontakt z Panig Martg Marciniak, tel. 71 77¢ 96 08,
marta.marciniak@umwd.pl.

Z powazaniem
Oyrektor
Departamepigs Funduszy Furopejskich

Mitdstowa Kwiatek
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Dyrektor Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
al. Armii Krajowej 54

50-541 Wroctaw

Szanowna Pani Dyrektor,

W zwigzku z otrzymaniem przez Instytucje Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Kapitat
Ludzki wstepnej polskiej wersji raportu Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego z audytu
dotyczacego wykonania budietu ogbinege  Unii Europejskiej — DAS 2013 EFs
2007PLO51PO001 — Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 {(PF 5993), realizowanego
w | kwartale br., uprzejmie informuje, ze raport ten — zgodnie z informacjami przekazanymi
pismem Pani Anny Mickiewicz, Zastepcy Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju z dnia 17 czerwca br., znak: DZF-X-
82245(1}-18(8)-£G/14 - nie zawiera ustalert dotyczacych Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitatu Ludzkiego Dolnoslaskiego Wojewddzkiego
Urzedu Pracy na rok 2011, 2012 i 2013.

Z powazaniem
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