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Zawiadomienie o kontroli
Szanowna Pani Dyrektor,

Uprzejmie informuje, ze w dniach od 5 do 8 grudnia 2011 roku w Doinosigskim
Wojewddzkim Urzedzie Pracy — instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
Il stopnia) zostanie przeprowadzona planowa kontrola systemowa w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli stanowig:

e Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (art. 60 lit. b).

e Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (art. 13 pkt 2 - 3).

e Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2006 r., Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.) —art. 27 ust. 1 pkt 5).
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¢ System realizacji Programu Operacyjrego Kapitaf Ludzki 2007 — 2013, Zasady kontroli
w ramach Progromu Operncyineyo Eopitaf Ludzki 2007 — 201 3.

¢ Uchwela nr 342/1V/11 Zarzadu Wojewddziwa Dolnoslgskiego z dnia L marca 2011
w sprawie przyjecia Rocznego Planu Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolnoslgskiego — Instytucii
Posredniczgcej na rok 2011.

e Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatai Priorytetu VI, VII i VIIl w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawarte we Wroctawiu dnia 14 sierpnia 2007
roku z pozn. zm.

Szczegdtowy zakres kontroli zawiera Zatgcznik nr 1.
Prosimy o przygotowanie oryginalow potrzebnych dokumentéw oraz obecnosc

pracownikéw (oséb kluczowych) zwigzanych 7z realizacjg zadan wymienionych
w Zatgczniku nr 1.

W sktad Zespotu Kontrolujgcego wchodza:
1. Agnieszka Kinast-Purat — Kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
2. Krystyna Lasota — Cztonek Zespotu Kontrolujacego,

3. Jan Witowski — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego.
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MARSZALEK WOIEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
Rafat Jurkowlaniec

MD.0114-69 /11 Wroctaw, dnia ... 730" 2011 r.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewoédztwa
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z péin. zm.), zapisow § 15 pkt 1 Porozumienia z dnia
22 czerwca 2007 r. numer KL/DS./2007/1 w sprawie realizacji komponentu regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, § 16 Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatan
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2007 roku oraz art. 27 ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658 z
poin. zm.)

upowazniam:
Panig Agnieszke Kinast-Purat _
Pracownika Dziatu Kontroli w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Dolnoslaskiego

do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotfecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego -
Instytucji Posredniczgcej oraz trescig zawiadomienia o kontroli.

Termin waznosci upowaznienia: od dnia wystawienia do odwotania.

Upowainienie jest wazne za okazaniem dokumentu toisamoéu 7 up. Marszatka
Waojewddrtwa Dolnoeslaskiego

“rRYhIBEZKE ermhewd’:a
(Podpis osoby upowazniajacej)
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MARSZALEK WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
Rafat Jurkowlaniec

MD.0114-65 /11 Wroctaw, dnia ... 73=] 2011 r.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 43 ust. 11 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie wojewoddztwa
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z poin. zm.), zapisow § 15 pkt 1 Porozumienia z dnia
22 czerwca 2007 r. numer KL/DS./2007/1 w sprawie realizacji komponentu regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, § 16 Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatan
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2007 roku oraz art. 27 ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658 z
péin. zm.)

upowazniam:

Panig Krystyne Lasote
Pracownika Dziatu Kont: oli w Departamencie Europejskiego Funduszu Spo’fecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolnoslgskiego

do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spofecznego Urzedu Marszatkowskiego Waojewddztwa Dolnoslgskiego -
Instytucji Posredniczgeej oraz trescig zawiadomienia o kontroli.

Termin waznosci upowaznienia: od dnia wystawienia do odwolania.

wainienie jest wazne za okazani kumentu tozsamosci.
Upowaznienie jest wazne za okazaniem doku zup Mar‘,zﬁ%ka
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MARSZALEK WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
Rafal Jurkowlaniec

MD.0114-62 /11 Wroctaw, dnia ..7%=1-. 2011 r.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pdin. zm.), zapiséw § 15 pkt 1 Porozumienia z dnia
22 czerwca 2007 r. numer KL/DS./2007/1 w sprawie realizacji komponentu regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, § 16 Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatan
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2007 roku oraz art. 27 ustawy o

zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658 z
poéin. zm.)

upowainiam:

Pana Jana Witowskiego
Pracownika Dziatu Kontroli w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Dolnoélaskiego

do przeprowadzenia kontroli zgodnie 2z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Curopejskiego Funduszu Spofecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego -
Instytucji Posredniczqgcej oraz trescig zawiadomienia o kontroli,

-
1

ermin waznosci upowaznienia: od dnia wystawienia do odwotania.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dokumentu tozsamoéci.
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Informacja pokontrolna nr 2/1/2011

1. Podstawa prawna kontroli:

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (art. 60 lit. b).

2. Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy
ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (art. 13 pkt 2 - 3).

3. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., Nr 227,
poz. 1658 z poin. zm.) —art. 27 ust. 1 pkt 5).

4. System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013. Zasady kontroli w ramach
Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007 — 201 3.

5. Uchwata nr 342/1V/11 Zarzadu Wojewddztwa Dolno$lgskiego z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie przyjecia
Rocznego Planu  Kontroli Departamentu Europejskiego  Funduszu Spotecznego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego — Instytucji Posredniczacej na rok 2011.

6. Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatan Priorytetu VI, VII i VIl wramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki zawarte we Wroctawiu dnia 14 sierpnia 2007 roku z pdZn. zm.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej:
Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego — Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujgce;j:
e Agnieszka Kinast-Purat — Kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
e Krystyna Lasota — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego,
e Jan Witowski — Kierownik Zespotu Kontrolujacego.

4. Termin kontroli:
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 5 do 8 grudnia 2011 roku.

5. Rodzaj kontroli:
Kontrola systemowa, kontrola planowa.

6. Nazwa jednostki kontrolowanej:
Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy w Watbrzychu filia we Wroctawiu.

7. Adres jednostki kontrolowanej:
50 - 541 Wroctaw, ul. Armii Krajowej 54.

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu:

Zespot Kontrolujgcy przeanalizowat poprawnos¢ stosowania Instrukcji wykonawczych Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) - Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach PO KL oraz
przestrzegania zapisow Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatari Priorytetu VI Rynek pracy otwarty
dla wszystkich, Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatari Priorytetu VIl Promocja integracji
spotecznej i Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatari Priorytetu VIl Regionalne kadry gospodarki
w ramach PO KL.
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Zakres kontroli:

Zgodnosc procesu wyboru projektéw z Systemem realizacji PO KL 2007-2013.

Zgodnosc¢ procesu wyboru projektow z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013.

Zgodnosc wybieranych projektéw z kryteriami wyboru projektéw.

Zgodnos$¢ dokonywania rozliczenn finansowych 1z zapisami [Instrukcji wykonawczych instytucji
wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, w tym weryfikacja poprawnosci
kwalifikowania wydatkow (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wydatkow przez IW (1P2)).

Zgodnosc realizacji obowigzkéw w zakresie kontroli z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji
wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) Dolnosigskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Badanie prawidtowosci oraz terminowoéci realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania wdrazania
Dziatan oraz opracowywania i przekazvwania sprawozdan z realizacji Dziatan.

Poprawnosc realizacji zadan z zakresu promocji i informacji.

Przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw.

Realizacje obowigzkéw w zakresie wprowadzania danych do Krajowego Systemu Informatycznego
(SIMIK 07 — 13).

Realizacja obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych w systemie PEFS
2007 zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Weryfikacja wdrozenia zalecer pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w dniach od 8 do 21 grudnia
2010rr.

Weryfikacja wdrozenia zobowigzan pokontrolnych, w ramach kontroli przeprowadzonej w dniach od 18
do 21 marca 2011 r.

Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby skontrolowanych
dokumentow.

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentow programowych oraz
procedur i Instrukcji wykonawczych..., czynnosciom kontrolnym, w zakresie wyboru projektow,
podpisywania uméw o dofinansowanie, rozliczania projektdw, rozliczania dziatan oraz monitoringu,
poddano wylosowany Priorytet VI. Losowania dokonano za pomocg funkcji LOS w programie Microsoft
Office Excel. Czynnosci kontrolne obejmowaty rok 2011.

W ramach Priorytetu VI w 2011 roku ogtoszono 8 konkurséw. Kontroli poddano procedure konkursows,
w zwigzku z wylosowanym konkursem nr 1/6.1.1/A/11. Losowania dokonano za pomocg funkcji LOS
w programie Microsoft Office Excel.

W odpowiedzi na konkurs nr 1/6.1.1/A/11 ztozono 59 wnioskéw o dofinansowanie. Sposrod wszystkich
ztozonych wnioskéw o dofinansowanie, 26 nie przeszto pozytywnie oceny formalnej. Pozostate wnioski
przeszly pozytywnie ocene formalng i zostaty skierowane do oceny merytorycznej. Sposrod nich, 21
whioskow przeszto pozytywnie ocene merytoryczng (w tym jeden wniosek w ramach procedury
odwotawczej).

Czynnosciom kontrolnym poddano 6 wylosowanych wnioskow. Losowania dokonano za pomocg funkgji
LOS w programie Microsoft Office Excel.

Podczas czynnosci kontrolnych Zespot Kontrolujgcy ustalit, ze IW(IP2) do konca pazdziernika 2011 roku
przeprowadzita 162 kontrole w ramach PO KL. Zgodnie z przedstawionym wykazem, w listopadzie trwaty
czynnoéci kontrolne dotyczace 8 projektéw. Kontroli poddano dokumentacje dotyczacg 7 kontroli
przeprowadzonych przez DWUP w 2011 roku. Losowania dokumentow do kontroli dokonano przy
pomocy funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Wylosowano po jednej kontroli w ramach
kazdego z Dziatan realizowanych przez DWUP. W przypadku, gdy w ramach wylosowanego projektu
przeprowadzono wizyte monitoringowa, zweryfikowano komplet dokumentacji (kontrola oraz wizyta
monitoringowa).
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11. Ustalenia kontroli

Zespot Kontrolujgcy Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego UMWD, dziatajgcy na podstawie:

1. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolnoslaskiego —
Instytucji Posredniczacej oraz trescig zawiadomienia o kontroli, dla Agnieszki Kinast-Purat — Pracownika
Dziatu Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
o numerze MD.0114-57/11 zdnia 13.01.2011 r., wydanego przez Panig Agnieszke Marchewke -
Dyrektora Departamentu Marszatka,

2. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolnoslgskiego —
Instytucji Posredniczacej oraz trescig zawiadomienia o kontroli, dla Krystyny Lasoty — Pracownika Dziatu
Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego o numerze
MD.0114-53/11 zdnia 13.01.2011 r., wydanego przez Panig Agnieszke Marchewke - Dyrektora
Departamentu Marszatka,

3. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego —
Instytucji Posredniczacej oraz trescig zawiadomienia o kontroli, dla Jana Witowskiego — Pracownika
Dziatu Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
o numerze MD.0114-54/11 zdnia 13.01.2011 r., wydanego przez Panig Agnieszke Marchewke -
Dyrektora Departamentu Marszatka.

przeprowadzit - zgodnie z pismem zawiadamiajgcym o kontroli z dnia 21.11.2011 r., znak: DEFS-

Z.lvV.1710.159/2011, L.dz. 2810/11 - kontrole systemowg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

w Dolnoslaskim Wojewddzkim Urzedzie Pracy.

Po zapoznaniu sie z udostepnionymi dokumentami i uzyskaniu niezbednych wyjasnien od pracownikdéw

Dolnoslgskiego Wojewodzkiego Urzedu Pracy ustalono, co nastepuje:

/) a
LI 4

11.1. Instrukcje wykonawcze.

W ramach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) w Dolnoslaskim Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Watbrzychu przygotowata
procedury kontroli wewnetrznej w formie Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013. Szczegbtowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje
sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 1.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznaé, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.2. Ogtaszanie konkursow.

Proces ogtaszania konkurséw w IW (IP2) realizowany jest przez Wydziat Promocji i Informacji. W 2011 roku
IW (IP2) ogtosita 21 konkursow. Zespdt Kontrolujacy zweryfikowat proces ogtaszania konkurséw na
podstawie wylosowanego konkursu zamknietego nr 1/6.1.1/A/11, ogloszonego w dniu 31.03.2011 r.,
w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich” Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie” Poddziatanie 6.1.1 ,Wsparcie oséb
pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”, zamknietego w dniu 09.05.2011 r.
Szczegotowa informacja w zakresie ustaleri, dotyczgca badanego obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajacej
stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 2.2.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczgce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidfowo.

11.3. Przyjmowanie wnioskow i ocena formalna

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentéw programowych oraz procedur
i Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, czynnosciom
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kontrolnym w zakresie wyboru projektow poddano wylosowany Priorytet VI. Losowania dokonano za
pomoca funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Czynnosci kontrolne obejmowaty rok 2011.
W ramach Priorytetu VI w 2011 roku ogtoszono 8 konkurséw. Kontroli poddano procedure konkursowg
w zwigzku z wylosowanym konkursem nr 1/6.1.1/A/11. Losowania dokonano za pomocg funkcji LOS
w programie Microsoft Office Excel. Konkurs zamkniety nr 1/6.1.1/A/11 zostat ogloszony zgodnie z Planem
Dziatania dla Priorytetu VI PO KL na rok 2011. Czynnosciom kontrolnym poddano 6 wylosowanych
wnioskéw. Losowania dokonano za pomocg funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Szczegotowa
informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej
zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 2.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznag, ze byt on realizowany prawidiowo.

11.4. Przekazanie wnioskéw o dofinansowanie na KOP i ocena merytoryczna.

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentéw programowych oraz procedur
i Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, czynnosciom
kontrolnym w zakresie przekazywania wnioskéw o dofinansowanie na KOP oraz oceny merytoryczne
poddano wylosowany konkurs nr 1/6.1.1/A/11. Losowania dokonano za pomocg funkcji LOS w programie
Microsoft Office Excel. Zgodnie z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajqgcej (Instytucji
Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, za opracowanie Dokumentacji konkursowej, na podstawie zatwierdzonego przez
IZ oraz przyjetego przez Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego Planu dziatania odpowiada Wydziat
Programowania i Zarzgdzania, natomiast za proces wyboru projektéw w ramach Priorytetu VI odpowiada
Wydzial Aktywizacji Zawodowej. Szczegdtowa informacja w zakresie ustalert dotyczgca badanego obszaru
znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 2.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidiowo.

11.5. Umowy o dofinansowanie.

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentow programowych oraz procedur
i Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego
Wojewédzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, czynnosciom
kontrolnym w zakresie podpisywania uméw o dofinansowanie poddano wylosowany konkurs nr 1/6.1.1/A/11__
W ramach wylosowanych do kontroli wnioskow o dofinansowanie, ztozonych w odpowiedzi na konkur

nr1/6.1.1/A/11, wspomnianych w punkcie 11.3 niniejszej Informacji pokontrolnej, podpisano dwie umowy
o dofinansowanie. Szczegdtowa informacja w zakresie ustalert dotyczgca badanego obszaru znajduje sie
w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 3.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznag, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.6. Weryfikacja wnioskow o ptatnosé

Dziatania zwigzane z weryfikacjg wnioskdw o ptatnosc realizowane sg w Wydziale Aktywizacji Zawodowej,
Oddziale ds. Obstugi Projektow Konkursowych w oparciu o liste kontrolng do wniosku o ptatnos$c. Zespot
Kontrolujacy zweryfikowat 5 kompletéw dokumentacji zawigzanej z weryfikacjg wnioskéw o ptatnosc.
Prawidtowos¢ rozliczania projektow zweryfikowano na podstawie losowo wybranych wnioskow o ptatnosc
rozliczconych w 2011 roku, dotyczacych projektéw realizowanych w ramach Priorytetu VI. Losowania
dokonano za pomoca funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Szczegdtowa informacja w zakresie
ustaler: dotyczgca badanego obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji
pokontrolnej, w punkcie 4.

W wyniku weryfikacji dokumentacji zwigzanej z dokonywaniem rozliczen finansowych stwierdzono, iz proces ten
realizowany jest zgodnie z procedurami okreslonymi w Instrukcjach wykonawczych instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu
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Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 oraz w Zasadach finansowania PO KL, wykryto jednak nastepujgce
uchybienie:
Uchybienie wazne:

e Zespot kontrolujacy, w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.06.02.00-02-103/08-08
ustalit, ze zgodnie z zapisami obowigzujacych Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, informacje o negatywnej weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ przekazuje sie w formie pisma do Beneficjenta (zgodnie z zatgcznikiem 18.3.25),
w ktérym wskazuje sie btedy i braki oraz wzywa do poprawy wniosku, przestania brakujgcych
informacji lub udzielenia niezbednych wyjasniert w wyznaczonym terminie. Zgodnie z ustaleniami
Zespotu Kontrolujgcego, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ numer WNP-
POKL.06.02.00-02-103/08-08/U1 przekazano do Beneficjenta w formie wiadomosci e-mailowej,
czyli niezgodnie z obowigzujgcymi Instrukciami wykonawczymi instytucji wdrazajqcej (Instytucji
Posredniczqgcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy wramach Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013.

11.7. Sprawozdawczosc.

Zgodnie z ustaleniami Zespotu Kontrolujgcego, Instytucja Posredniczaca zobowigzata instytucje wdrazajaca
(Instytucjg Posredniczaca |l stopnia) do przekazywania informacji niezbednych do przygotowywania
Poswiadczen i deklaracji wydatkow przekazywanych do Instytucji Zarzadzajacej. Czynnosciami zwigzanymi
z przygotowywaniem informacji dla IP zajmuje sie osoba zatrudniona na Stanowisku ds. Finanséw i Prognoz
w Wydziale Obstugi Finansowej Priorytetow. Szczegdtowa informacja w zakresie ustalert dotyczaca badanego
obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 5.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczgce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrola,
pozwalajg uznag, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.8. Kontrola.

Kontroli poddano dokumentacje dotyczgcq 7 kontroli przeprowadzonych przez Dolno$lgski Wojewodzki Urzad
Pracy w 2011 roku oraz 6 wizyt monitoringowych. Losowania dokumentéw do kontroli dokonano przy pomocy
funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Wylosowano po jednej kontroli w ramach kazdego z Dziatan
realizowanych przez DWUP. W przypadku 6 projektow, oprocz kontroli przeprowadzono réwniez wizyte
monitoringowa. Kontroli poddano catos¢ dokumentacji sporzadzonej w zwigzku z przeprowadzaniem kontroli
planowych i wizyt monitoringowych. Szczegétowa informacja w zakresie ustaleit dotyczaca badanego obszaru
znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji Pokontrolnej, w punkcie 9.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznag, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.9. Realizacja obowigzkéw w zakresie wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07 — 13).

Zespot Kontrolujgcy skontrolowat poprawnos¢ oraz terminowos¢ wprowadzania danych do Krajowego
Systemu Informatycznego (SIMIK 07 — 13) w odniesieniu do dokumentacji weryfikowanej w pozostatych
obszarach przeprowadzonej kontroli. Szczegétowa informacja w zakresie ustale dotyczaca badanego
obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajacej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 7.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznaé, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.10.Realizacja obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych.

Zespot Kontrolujacy poddat weryfikacji osiem wydanych upowaznien. Upowaznienia wybrano z Rejestru
upowaznien (co trzecie poczawszy od pozycji nr 1), co stanowi 36,36 % ogdétem wydanych w 2011 roku
upowaznien. Szczegétowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liscie
sprawdzajacej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 8.

Przeprowadzone czynno$ci kontrolne dotyczgce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,

pozwalajg uznag, ze byt on realizowany prawidtowo.
(}k/
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11.11.Archiwizacja dokumentéw.

W Dolnoélgskim Wojewddzkim Urzedzie Pracy stosuje sie Instrukcje kancelaryjng oraz Jednolity Rzeczowy Wykaz
Akt, wprowadzone Zarzgdzeniem nr 19/2009 Dyrektora Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy z dnia
30.06.2009 r., w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjq niearchiwalng. Na podstawie ustalen poczynionych w trakcie kontroli stwierdzono,
ze IW (IP2) archiwizuje dokumenty w sposéb prawidtowy.

11.12.0bowigzki informacyjne.

Na podstawie informacji zamieszczonych na stronie internetowej oraz w innych przedstawionych materiatach
(ulotki, broszury, plakaty) nalezy stwierdzic, ze IW (IP2) w szerokim zakresie informowata o wspoéffinansowaniu
realizacji projektdw przez Unie Europejska. Prawidtowo stosuje Wytyczne dotyczqce oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Cato$¢ skontrolowanej dokumentacji oznakowana jest
logotypami Europejskiego Funduszu Spotecznego. Miejsca zwigzane z realizacjg Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oznakowane sg tabliczkami informujgcymi o wspoffinansowaniu projektow z Europejskiego Funduszu
Spoteczny. Szczegotowa informacja w zakresie ustalert dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liscie
sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej w punkcie 10. .
11.13.Weryfikacja wdrozenia zalecer pokontrolnych nr 6/2010.

Beneficjent przedstawit komplet dokumentacji dotyczacy wdrozenia zaleceri pokontrolnych nr 6/2010 z dnia
31.03.2011 r. W skfad dokumentacji wchodzity listy obecnosci oraz notatki stuzbowe dotyczace spotkan, ktore
odbyly sie w ramach stwierdzonych uchybieni nr 1, 2, 4, 6,7, 8,9, 10,11, 12, 13, 16 i 17. W ramach uchybienia
3 przedstawiono Zarzqdzenie nr 7/2011 Dyrektora DWUP z dnia 07.03.2011 r. w sprawie zatwierdzenia
i wprowadzenia ,Regulaminu Komisji Oceny Projektéw w ramach priorytetu VI, Vil, VIlI”. W przypadku
pozostatych uchybiert dokumentacja dotyczaca wdrozenia zalecern pokontrolnych zostata przekazana do
Instytucji Posredniczacej w dniu 14.04.2011 r. pismem o sygnaturze WZ/AB/0911 /213/11.

Na podstawie przestawionej dokumentacji, Zespdt Kontrolujgcy stwierdzit, ze rekomendacje wydane
w zwigzku z uchybieniami stwierdzonymi podczas planowej kontroli systemowej, przeprowadzonej
w DWUP w dniach od 8 do 14.12.2010 r. zostaty wdrozone.

11.14.Weryfikacja wdrozenia zobowigzar wynikajacych z kontrola systemowg nr 1/2011.

W zwiazku z szerokim zakresem niniejszej kontroli systemowej oraz wagg uchybier stwierdzonych w trakcie
doraznej kontroli systemowej o numerze 1/2011, przeprowadzonej w dniach 18 — 22.03.2011 r., Zespot
Kontrolujacy odstapit od weryfikacji sposobu wdrozenia programu naprawczego opisanego pismem z dnia.,
2.06.2011 r. znak: ERK/EP/0750/1608/11, uznajac, Zze — w zwigzku z koniecznoscig dochowania standardé.
nalezytej starannosci - wymaga ona czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w ramach odrebnej kontroli.

12. Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia:

Zesp6t Kontrolujacy wykryt nastepujace uchybienie podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzonych
w zwigzku z kontrolg systemowg w Dolnoslaskim Wojewddzkim Urzedzie Pracy w dniach od 5 do 8 grudnia
2011 roku:

Uchybienie waine:

e W jednym z badanych przypadkéw informacja dotyczaca wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos$c
zostata przekazana do Beneficjenta w sposéb niezgodny z zapisami obowigzujacych Instrukcji
Wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

13. Ocena wedtug kryteriow:
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy uznac, ze system dziata poprawnie.

14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej:
Wroctaw, 30 stycznia 2012 roku.
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Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informaciji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie
ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgtoszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przekazac do jednostki kontrolujgcej podpisang Informacje pokontrolng w ciggu 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpisy cztonkow Zespotu Kontrolujgcego:

Agnieszka Kinast-Purat — Kierownik Zespotu Kontrolujgcego:
Krystyna Lasota — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego:

Jan Witowski — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego:

Podpis Kierownika Jednostki Kontrolowane;j:
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Informacja pokontrolna nr 2/2/2011

1. Podstawa prawna kontroli:

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (art. 60 lit. b).

2. Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (art. 13 pkt 2 - 3).

3. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., Nr227,
poz. 1658 z péZn. zm.) —art. 27 ust. 1 pkt 5).

4. System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013. Zasady kontroli w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

5. Uchwata nr 342/IV/11 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie przyjecia
Rocznego Planu  Kontroli Departamentu  Europejskiego  Funduszu Spotecznego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Dolnoslgskiego — Instytucji Posredniczacej na rok 2011.

6. Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatari Priorytetu VI, VIl i VIl wramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki zawarte we Wroctawiu dnia 14 sierpnia 2007 roku z pdzn. zm.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej:
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Doinoslgskiego — Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
¢ Agnieszka Kinast-Purat — Kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
e Krystyna Lasota — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego,
* Jan Witowski — Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

4. Termin kontroli:
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 5 do 8 grudnia 2011 roku.

5. Rodzaj kontroli:
Kontrola systemowa, kontrola planowa.

6. Nazwa jednostki kontrolowanej:
Dolnoslgski Wojewddzki Urzad Pracy w Watbrzychu filia we Wroctawiu.

7. Adres jednostki kontrolowane;j:
50 - 541 Wroctaw, ul. Armii Krajowej 54.

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu:

Zespot Kontrolujacy przeanalizowat poprawnos¢ stosowania Instrukcji wykonawczych Instytucji Wdrazajqcej
(Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) - Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach PO KL oraz
przestrzegania zapisw Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatan Priorytetu VI Rynek pracy otwarty
dia wszystkich, Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatari Priorytetu Vil Promocja integracji
spofecznej i Porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatari Priorytetu VIl Regionalne kadry gospodarki
w ramach PO KL.
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Zakres kontroli: /
Zgodnosc procesu wyboru projektéw z Systemem realizacji PO KL 2007-2013.

Zgodnos¢ procesu wyboru projektéw z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Zgodno$¢ wybieranych projektéw z kryteriami wyboru projektéw.

Zgodnos¢ dokonywania rozliczeri finansowych z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji
wdrazajqcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, w tym weryfikacja poprawnosci
kwalifikowania wydatkéw (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wydatkéw przez IW (IP2)).

Zgodnosc realizacji obowigzkdw w zakresie kontroli z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji
wdrazajqcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013.

Badanie prawidtowosci oraz terminowosci realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania wdrazania
Dziatan oraz opracowywania i przekazywania sprawozdan z realizacji Dziatan.

Poprawnosc realizacji zadan z zakresu promaoc;ji i informaciji.

Przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw.

Realizacje obowigzkow w zakresie wprowadzania danych do Krajowego Systemu Informatycznego
(SIMIK 07 — 13).

Realizacja obowigzkdw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych w systemie PEFS
2007 zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Weryfikacja wdrozenia zaleceri pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w dniach od 8 do 21 grudnia
2010rr.

Weryfikacja wdrozenia zobowigzar pokontrolnych, w ramach kontroli przeprowadzonej w dniach od 18
do 21 marca 2011 r.

Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby skontrolowanych
dokumentow.

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentéw programowych oraz
procedur i Instrukcji wykonawczych..., czynnosciom kontrolnym, w zakresie wyboru projektow,
podpisywania uméw o dofinansowanie, rozliczania projektéw, rozliczania dziatari oraz monitoringu,
poddano wylosowany Priorytet VI. Losowania dokonano za pomocg funkcji LOS w programie Microsoft
Office Excel. Czynnosci kontrolne obejmowaty rok 2011.

W ramach Priorytetu VI w 2011 roku ogtoszono 8 konkurséw. Kontroli poddano procedure konkursowg
w zwigzku z wylosowanym konkursem nr 1/6.1.1/A/11. Losowania dokonano za pomoca funkcji LOS
w programie Microsoft Office Excel.

W odpowiedzi na konkurs nr 1/6.1.1/A/11 ztozono 59 wnioskéw o dofinansowanie. Sposréd wszystkich
zfozonych wnioskéw o dofinansowanie, 26 nie przeszto pozytywnie oceny formalnej. Pozostate wnioski
przeszty pozytywnie ocene formalng i zostaty skierowane do oceny merytoryczne;. Sposréd nich, 21
wnioskdw przeszto pozytywnie ocene merytoryczng (w tym jeden wniosek w ramach procedury
odwotawczej).

Czynnosciom kontrolnym poddano 6 wylosowanych wnioskéw. Losowania dokonano za pomocg funkcji
LOS w programie Microsoft Office Excel.

Podczas czynnosci kontrolnych Zespét Kontrolujgcy ustalit, ze IW(IP2) do korica pazdziernika 2011 roku
przeprowadzita 162 kontrole w ramach PO KL. Zgodnie z przedstawionym wykazem, w listopadzie trwaty
czynnosci kontrolne dotyczace 8 projektéw. Kontroli poddano dokumentacje dotyczacg 7 kontroli
przeprowadzonych przez DWUP w 2011 roku. Losowania dokumentéw do kontroli dokonano przy
pomocy funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Wylosowano po jednej kontroli w ramach
kazdego z Dziatan realizowanych przez DWUP. W przypadku, gdy w ramach wylosowanego projektu
przeprowadzono wizyte monitoringowa, zweryfikowano komplet dokumentacji (kontrola oraz wizyta
monitoringowa).
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11. Ustalenia kontroli .

Zespot Kontrolujacy Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego UMWD, dziatajgcy na podstawie:

1. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego —
Instytucji Posredniczacej oraz trescig zawiadomienia o kontroli, dla Agnieszki Kinast-Purat — Pracownika
Dziatu Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
0 numerze MD.0114-57/11 zdnia 13.01.2011 r,, wydanego przez Panig Agnieszke Marchewke -
Dyrektora Departamentu Marszatka,

2. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego —
Instytucji Posredniczacej oraz trescig zawiadomienia o kontroli, dla Krystyny Lasoty — Pracownika Dziatu
Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego o numerze
MD.0114-53/11 zdnia 13.01.2011 r., wydanego przez Panig Agnieszke Marchewke - Dyrektora
Departamentu Marszatka,

3. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotfecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego —
Instytucji Posredniczacej oraz trescig zawiadomienia o kontroli, dla Jana Witowskiego — Pracownika
Dziatu Kontroli Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzgdu Marszatkowskiego
0 numerze MD.0114-54/11 zdnia 13.01.2011 r., wydanego przez Panig Agnieszke Marchewke -
Dyrektora Departamentu Marszatka.

przeprowadzit - zgodnie z pismem zawiadamiajacym o kontroli z dnia 21.11.2011 r., znak: DEFS-

Z2.1V.1710.159/2011, L.dz. 2810/11 - kontrole systemowg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

w Dolnoslgskim Wojewodzkim Urzedzie Pracy.

Po zapoznaniu sig z udostgpnionymi dokumentami i uzyskaniu niezbednych wyjasniers od pracownikéw

Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy ustalono, co nastepuie:

11.1. Instrukcje wykonawcze.

W ramach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) w Dolnoslgskim Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Watbrzychu przygotowata
procedury kontroli wewnetrznej w formie Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013. Szczegétowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje
sig w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatacznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 1.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczgce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.2. Ogtaszanie konkurséw.

Proces ogtaszania konkurséw w IW (IP2) realizowany jest przez Wydziat Promocji i Informacji. W 2011 roku
IW (IP2) oglosita 21 konkurséw. Zesp6t Kontrolujgcy zweryfikowat proces ogtaszania konkurséw na
podstawie wylosowanego konkursu zamknigtego nr 1/6.1.1/A/11, ogtoszonego w dniu 31.03.2011 F
w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich” Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie” Poddziatanie 6.1.1 »Wsparcie osob
pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”, zamknietego w dniu 09.05.2011 r.
Szczegotowa informacja w zakresie ustalen, dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liécie sprawdzajacej
stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 2.2.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczgce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.3. Przyjmowanie wnioskéw i ocena formalna

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentéw programowych oraz procedur
i Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnosigskiego
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, czynnosciom
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kontrolnym w zakresie wyboru projektéw poddano wylosowany Priorytet VI. Losowania dokonano za
pomoca funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Czynnosci kontrolne obejmowaty rok 2011.
W ramach Priorytetu VI w 2011 roku ogtoszono 8 konkurséw. Kontroli poddano procedure konkursowa
w zwigzku z wylosowanym konkursem nr 1/6.1.1/A/11. Losowania dokonano za pomoca funkcji LOS
w programie Microsoft Office Excel. Konkurs zamkniety nr 1/6.1.1/A/11 zostat ogtoszony zgodnie z Planem
Dziatania dla Priorytetu VI PO KL na rok 2011. Czynnosciom kontrolnym poddano 6 wylosowanych
wnioskow. Losowania dokonano za pomoca funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Szczegodtowa
informacja w zakresie ustaleri dotyczgca badanego obszaru znajduje sie w liécie sprawdzajgcej stanowigcej
zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 2.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.4. Przekazanie wnioskéw o dofinansowanie na KOP i ocena merytoryczna.

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentow programowych oraz procedur
i Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, czynnosciom
kontrolnym w zakresie przekazywania wnioskéw o dofinansowanie na KOP oraz oceny merytorycznej
poddano wylosowany konkurs nr 1/6.1.1/A/11. Losowania dokonano za pomoca funkcji LOS w programie
Microsoft Office Excel. Zgodnie z zapisami Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajqcej (Instytucji
Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, za opracowanie Dokumentacji konkursowej, na podstawie zatwierdzonego przez
IZ oraz przyjetego przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoélaskiego Planu dziatania odpowiada Wydziat
Programowania i Zarzadzania, natomiast za proces wyboru projektéw w ramach Priorytetu VI odpowiada
Wydziat Aktywizacji Zawodowej. Szczegétowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru
znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 2.
Przeprowadzone czynnoséci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.5. Umowy o dofinansowanie.

W celu zweryfikowania poprawnosci stosowania przez IW (IP2) dokumentéw programowych oraz procedur
i Instrukcji wykonawczych instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il stopnia) Dolnoslgskiego
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, czynnoéciom
kontrolnym w zakresie podpisywania umow o dofinansowanie poddano wylosowany konkurs nr 1/6.1.1/A/11.
W ramach wylosowanych do kontroli wnioskéw o dofinansowanie, ztozonych w odpowiedzi na konkurs
nr1/6.1.1/A/11, wspomnianych w punkcie 11.3 niniejszej Informacji pokontrolnej, podpisano dwie umowy
o dofinansowanie. Szczegétowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie
w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatacznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 3.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.6. Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé

Dziatania zwigzane z weryfikacjg wnioskdw o ptatnosé realizowane sg w Wydziale Aktywizacji Zawodowej,
Oddziale ds. Obstugi Projektéw Konkursowych w oparciu o listg kontrolng do wniosku o ptatnosé. Zespét
Kontrolujacy zweryfikowat 5 kompletéw dokumentacji zawigzanej z weryfikacja wnioskdw o ptatnosé.
Prawidtowos¢ rozliczania projektéw zweryfikowano na podstawie losowo wybranych wnioskéw o ptatnosé
rozliczonych w 2011 roku, dotyczacych projektéw realizowanych w ramach Priorytetu VI. Losowania
dokonano za pomoca funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Szczegétowa informacja w zakresie
ustalen dotyczgca badanego obszaru znajduje sie w liécie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji
pokontrolnej, w punkcie 4.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.
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11.7. Sprawozdawczosc. {
Zgodnie z ustaleniami Zespotu Kontrolujgcego, Instytucja Posredniczaca zobowigzata instytucje wdrazajgcg
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) do przekazywania informacji niezbednych do przygotowywania
Poswiadczen i deklaracji wydatkow przekazywanych do Instytucji Zarzadzajacej. Czynnosciami zwigzanymi
z przygotowywaniem informacji dla IP zajmuje sie osoba zatrudniona na Stanowisku ds. Finansow i Prognoz
w Wydziale Obstugi Finansowej Priorytetow. Szczegétowa informacja w zakresie ustalers dotyczaca badanego
obszaru znajduije sig w lidcie sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 5.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczgce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.8. Kontrola.

Kontroli poddano dokumentacje dotyczacg 7 kontroli przeprowadzonych przez Dolnoslaski Wojewddzki Urzad
Pracy w 2011 roku oraz 6 wizyt monitoringowych. Losowania dokumentéw do kontroli dokonano przy pomocy
funkcji LOS w programie Microsoft Office Excel. Wylosowano po jednej kontroli w ramach kazdego z Dziatan
realizowanych przez DWUP. W przypadku 6 projektéw, oprécz kontroli przeprowadzono réwniez wizyte
monitoringowa. Kontroli poddano catos¢ dokumentacji sporzadzonej w zwigzku z przeprowadzaniem kontroli
planowych i wizyt monitoringowych. Szczegétowa informacja w zakresie ustaled dotyczaca badanego obszaru
znajduije sig w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatacznik do Informacji Pokontrolnej, w punkcie 9.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczagce opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.9. Realizacja obowigzkéw w zakresie wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07 — 13).

Zespot Kontrolujgcy skontrolowat poprawno$é oraz terminowos$é¢ wprowadzania danych do Krajowego
Systemu Informatycznego (SIMIK 07 - 13) w odniesieniu do dokumentacji weryfikowanej w pozostatych
obszarach przeprowadzonej kontroli. Szczegétowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego
obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajgcej stanowigcej zatacznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 7.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrola,
pozwalajg uznac, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.10.Realizacja obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych.

Zespot Kontrolujacy poddat weryfikacji osiem wydanych upowaznien. Upowaznienia wybrano z Rejestru
upowaznien (co trzecie poczawszy od pozycji nr 1), co stanowi 36,36 % ogdétem wydanych w 2011 roku
upowaznien. Szczegotowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liécie
sprawdzajgcej stanowigcej zatacznik do Informacji pokontrolnej, w punkcie 8.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne dotyczace opisywanego obszaru, w zakresie objetym kontrolg,
pozwalajg uznat, ze byt on realizowany prawidtowo.

11.11.Archiwizacja dokumentdéw.

W Dolnoslaskim Wojewodzkim Urzedzie Pracy stosuje sie Instrukcje kancelaryjng oraz Jednolity Rzeczowy Wykaz
Akt, wprowadzone Zarzqdzeniem nr 19/2009 Dyrektora Dolnosigskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy z dnia
30.06.20089 r., w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjq niearchiwalng. Na podstawie ustalen poczynionych w trakcie kontroli stwierdzono,
ze IW (IP2) archiwizuje dokumenty w sposéb prawidtowy.

11.12.0bowigzki informacyjne.

Na podstawie informacji zamieszczonych na stronie internetowej oraz w innych przedstawionych materiatach
(ulotki, broszury, plakaty) nalezy stwierdzi¢, ze IW (IP2) w szerokim zakresie informowata o wspotfinansowaniu
realizacji projektéw przez Unie Europejsk3. Prawidtowo stosuje Wytyczne dotyczqce oznaczania projektéw
wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Catoé¢ skontrolowanej dokumentacji oznakowana jest
logotypami Europejskiego Funduszu Spofecznego. Miejsca zwigzane z realizacjg Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oznakowane s3 tabliczkami informujacymi o wspéifinansowaniu projektéw z Europejskiego Funduszu
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Spoteczny. Szczegbtowa informacja w zakresie ustalert dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w Iis’,CEE/}
'»’f
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sprawdzajgcej stanowiacej zatacznik do Informacji pokontrolnej w punkcie 10. _
b |

11.13.Weryfikacja wdrozenia zalecer pokontrolnych nr 6/2010.

Beneficjent przedstawit komplet dokumentacji dotyczacy wdrozenia zalecen pokontrolnych nr 6/2010 z dnia
31.03.2011 r. W sktad dokumentacji wchodzily listy obecnosci oraz notatki stuzbowe dotyczace spotkan, ktdre
odbyly sie w ramach stwierdzonych uchybien nr 1, 2, 4, 6,7,8,9,10,11, 12, 13, 16 i 17. W ramach uchybienia
3 przedstawiono Zarzgdzenie nr 7/2011 Dyrektora DWUP z dnia 07.03.2011 r. w sprawie zatwierdzenia
i wprowadzenia ,Requlaminu Komisji Oceny Projektéw w ramach priorytetu VI, VIl, VIlII”. W przypadku
pozostatych uchybieri dokumentacja dotyczaca wdrozenia zalecen pokontrolnych zostata przekazana do
Instytucji Posredniczacej w dniu 14.04.2011 r. pismem o sygnaturze WZ/AB/0911 /213/11.

Na podstawie przestawionej dokumentacji, Zespot Kontrolujacy stwierdzit, ze rekomendacje wydane
w zwigzku z uchybieniami stwierdzonymi podczas planowej kontroli systemowej, przeprowadzonej
w DWUP w dniach od 8 do 14.12.2010 r. zostaty wdrozone.

11.14.Weryfikacja wdrozenia zobowigzari wynikajacych z kontrolg systemowa nr 1/2011.

W zwigzku z szerokim zakresem niniejszej kontroli systemowej oraz waga uchybieri stwierdzonych w trakcie
doraznej kontroli systemowej o numerze 1/2011, przeprowadzonej w dniach 18 — 22.03.2011 r., Zespot
Kontrolujacy odstapit od weryfikacji sposobu wdrozenia programu naprawczego opisanego pismem z dnia
2.06.2011 r. znak: ERK/EP/0750/1608/11, uznajgc, ze — w zwigzku z koniecznoscig dochowania standardéw
nalezytej starannosci - wymaga ona czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w ramach odrebnej kontroli.

12. Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia:
Zespot Kontrolujgcy nie stwierdzit uchybieri/nieprawidiowosci w zwigzku z kontrola systemowa
w Dolnoslgskim Wojewddzkim Urzedzie Pracy w dniach od 5 do 8 grudnia 2011 roku:

13. Ocena wedtug kryteriow:
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy uznaé, ze system dziata poprawnie.

14, Data sporzadzenia informacji pokontrolne;j:
Wroctaw, 10 lutego 2012 roku.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujgcej i jednostki kantrolowane;j.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeri co do ustaled zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie
ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przekazac do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpisy cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego:
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Agnieszka Kinast-Purat — Kierownik Zespotu Kontrolujgcego: ﬁ ](VU“L/LW ‘U“’i’ MMLLK
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Krystyna Lasota — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego: %"’\Mﬂv\&foix’,&u
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Jan Witowski — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego:
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Podpis Kierownika Jednostki Kontrolowanej:







