DOLNOSLASKI WOJEWODZKI URZ AD PRACY

Wydziat Promocji i Informacji
50-541 Wroctaw, al. Arriiiajowej 54
tel. 71 39 74 200 fax 71 39 74 202 e-mail: iaacdwup@dwup.pl

(Audycje Radiowe RPO/PO WER) Zagnik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obejmuyjca: wyprodukowanie 4 audycji gwi¢conych realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa d@biskiego (RPO) oraz 3 audyciji
poswieconych realizacji Programu Operacyjnego Wiedza BEdjakRozwdj (POWER) na Dolnyftasku,
5-krotrg emisg kazdej audycji, produkej 1 spotu reklamuacego audygj i jego 70-krotg emisg na
antenie stacji radiowej nadagj na terenie catego wojewddztwa ddlaskiego.

Celem ustugi jest informowanie miesskéw DolnegoSlaska o dziataniach realizowanych przez
Dolnacslaski Wojewodzki Urad Pracy (DWUP), w tym w szczegokw informowanie o ogtoszonych
konkursach o dofinansowanie realizacji projektéwasadach ubiegania esio dofinansowanie,
mozliwosciach realizacji projektéw oraz uzyskania wsparcisamach RPO/PO WER wdianego przez
Dolnaslaski Wojewodzki Urad Pracy.

Przedmiot zamoéwienia jest realizowany w ramach Rega Planu Dziatania Pomocy Technicznej
RPO/PO WER na rok 2016 i jest wspoffinansowany smedkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do drii&a grudnia 2016 «

Ustuga obejmuje:

1. Opracowanie wgpnego harmonogramu produkcji i emisji audycji sspatu reklamujcego audycje:

a) Najp&niej na5 dni roboczychprzed rozpoagiem produkcji pierwszej audycji,

b) Zamawiagcy ma prawo wniesienia uwag do harmonogramu w teabi dni roboczychod daty
jego otrzymania,

¢) Harmonogram podlega akceptacji przez Zamawedjo,

d) Harmonogram mie ulec zmianie, po zaakceptowaniu zmian przezlkae Stron. Wszelkie
zmiany w harmonogramie proponowane przez Wykoravaotyczce termindw realizacji
poszczegodlnych etapdw przedmiotu zamowienia, wypadeeptacji ze strony Zamawiaaggo.
Zmiana w tym zakresie nie wymaga aneksu do umowwoke by dokonana w formie
korespondencji mailowej w terminie i czasie uhweiajacym zagcie stanowiska przez
Zamawiajcego, tj. od poniedziatku dogbku w godz. 7.30-14.00.

2. Produkcg audycji oraz spotu reklamygego audycje:
a) w terminach zgodnych z zaakceptowanym przez Zanjgeeigo harmonogramem,
b) Wykonawca opracuje scenariuszétaj audycji w oparciu o wskazéwki i wytyczne otrzyme od
Zamawiajcego i uzyska akceptgcpcenariusza przez Zamawieg¢go najpéniej nal dzien
roboczy przed planowanym rozpogaem produkcji kadej audycji, przy czym:

Tematyka audycji - Tematyka wszystkich audyejiitie zgodna z tematykvskazag w pkt. |
SOPZ. W audycjach zaprezentowane zecstavypowiedzi przedstawicieli DWUP i/lub
realizatoréw projektéw, i/lub uczestnikéw projekRrogram adresowanydizie do wszystkich
mieszkacow DolnegaSlaska.

Fundusze DOLNY ; : wrx
e > Unia Europejska ]
Eu l'OpejSkle SLASK Europejski Fundusz SF;o{eczny g



Formuta audycji - kada audycja &dzie zawierata wypowiedzi przedstawicieli DWUP lu
realizatoréow projektow, i/lub uczestnikbw projekta osobami zaproponowanymi przez
Zamawiagcego. W zalenosci od zatden scenariusza mitiwy jest udziat osoby prowadeej
program (prezenter zagwarantowany przez Wykogawkiory tkedzie wprowadzat stuchaczy w
tematylke przeprowadzat rozmowy ze wskazanymi osobami, koowest ich wypowiedzi itp.,

Tres¢ spotu reklamujcego audycje — zapowiga@udycji z podaniem tematyki, daty i godziny emis;ji
czytana przez profesjonalnego lektora,

c) Nagrania:
Nagranie kadej audycji realizowane w terenie w maksymalnielalizacjach na terenie Dolnego
Slagska i/lub w studio (mafego funkcjonaln& studia radiowego),

Dla kazdej audycji Wykonawca powinien przewid&igednio 1 dzié nagraniowy. Czas trwania 1
dnia nagraniowego wynosi 8 godzin. Do czasu trwdnia nagraniowego wliczagstzas potrzebny
na dojazd personelu Wykonawcy do lokalizacji wskgza przez Zamawiagego.

d) Montaz:
Czas trwania kalej audycji -4 minuty (+/- 17 sekund),

Czas trwania spotu reklampego audycje30 sekund (+/- 2 sekundy),

W montowanych audycjach oraz spocie zostanie wylstany podkiad muzycznysdiezka
dzwigckowa). Na podkiad muzycznytly sie sktadaty utwory specjalnie w tym celu skomponowane
lub istniepce utwory muzyczne, do ktérych Wykonawca posiadavprautorskie.

Po zmontowaniu kalej audyciji i spotu reklamggego audycje Wykonawca pg&keje na adres poczty
elektronicznej Zamawiagego w formie plikéw audio celem uzyskania akcgptdamawiaacy maze
wielokrotnie wnost uwagi do przestanych audycji i spotu a Wykonawchorviazany jest do
kazdorazowego ich uwzegtiniania @ do uzyskania ostatecznej akceptacii, ktéra jeshagana aby
rozpocac¢ emisje.

Emisje audycji oraz spotu reklamygego audycje:

a) w terminach zgodnych z zaakceptowanym przez Zamaw@go harmonogramem, z
zastrzeeniem,ze emisja bdzie realizowana w dni robocze i/lub dni wolne odqy w godzinach
06.00 - 19.00

b) z czstotliwoscia nie wiecej niz 2 emisje audycjioraz10 emisji spotuinformujacego o audycji
dziennie,

c) ogodtem 35 emisji audycji(premiera oraz 4 powtorki kdej z audyciji) oraZZ0 emisji spotu
(Srednio 4 emisje przed kda z audycji),

d) kazda emisja audycji i spotu zostanie opatrzona inémjgro wspotinansowaniu audycji/spotu ze
srodkow unijnych, czytanprzez lektora,

e) w przypadku nie wyemitowania audycji i/lub spotutesminach okrdonych w umowie, z
przyczyn technicznych, programowych lub innych alemych od Wykonawcy (np. zalecenie
KRRIT, Rady Ministrow RP, Prezydenta RP, wtadz lokgah), Wykonawca zobowtuje s¢ do
wyemitowania ichw réwnorznym, najbliszym pamie antenowym, w terminie
zaakceptowanym przez Zamaviieggo, nie pgniej jednak ni do 15 grudnia 2016 ¢ W
przypadku braku mdiwosci wyemitowania audycji w powaszym terminie ostateczne
wynagrodzenie za realizgcjistugi obejmowa bedzie wyhcznie koszty za zrealizowartzesé
ustugi, tj. koszty zwjzane z produkgjwyemitowanych co najmniej 1-krotnie audycji i Sporaz
koszty faktycznie nadanych emisji audyciji i spotu.
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4. Przekazanie (po zrealizowaniu ostatniej planoweggeudycji):

a) kopii kazdej audycji oraz spotu reklamgigo audycje na ptycie CD/DVD w formie pliku audio
w formacie MP3zgodnych z ich wersjami ostatecznie zaakceptowaipyrdz Zamawiagego,
w ciggu 7 dni roboczych od dnia ostatecznego zaakcepiawarzez Zamawiagego danej
audycji i jej spotu reklamagego.

b) podpisanego przez Wykonagvprotokotu zdawczo-odbiorczego, potwierdzago prawidtow
realizacg przedmiotu zaméwienia, (zawiegaggo dwiadczenie o terminach emisji audycji wraz
z jej powtérkami oraz terminach emisji spotu reklggnego audycje oraz zawiegaggo
informacg o przekazaniu Zamawigiemu kopii kadej z audycji oraz kopii spotu reklamaggo
audycje, zapisanych w formie cyfrowej naniu elektronicznym, tj. ptyta CD/DVD).

VI. Zakres realizacji przedmiotu zamowienia:

VII.

1.

Wykonawca zobowazany jest do

a) Zrealizowania przedmiotu zamowienia przgyciu wlasnego spetu audio, umeliwiajacego
osiggniecie najlepszych efektdéw artystycznych i technicinyza ktéry Zamawiagy nie ponosi
odpowiedzialnéci,

b) Dojazdow do miejsc realizacji nagraa wlasny koszt,

c) Zapewnienia personelu technicznego (m.in.: cztori&akipy nagraniowej, lektor, morigsta),

d) Uzyskania wszelkich niezddnych zgod, umdiwiajacych realizagj przedmiotu umowy przez
Wykonawe, w tym zgody na wykorzystanie w audycjach nagrawieragcych wypowiedzi
rozmowcow,

e) Imiennego wskazania oséb (dane kontaktowe, adnesiletelefon) do biggcych kontaktow oraz
odpowiedzialnych za realizagprzedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zobowhzany jest do

a) Przekazania Wykonawcy propozycji w zakresie tematysoruszanych zagadtie oraz
rozméwcow do poszczegodlnych audycji orazdrénformacji o wspétfinansowaniu audycji ze
srodkéw unijnych, w terminie co najmniej 5 dni rolagch przed datrealizacji kadej z audycji
(),

b) Dostarczania Wykonawcy w miampotrzeb wszelkich informacji, ktoreetly nieztedne przy
produkcji audycji i spotu.

Wymagania, jakie winien spetné Wykonawca, aby zrealizow& ustuge:

Ustalenia i decyzje dotygee wykonywania przedmiotu zamoOwienia uzgadniarea bprzez
przedstawicieli Zamawiagego z Wykonawg lub jego przedstawicielem za gpednictwem poczty
elektronicznej (e-mail).

Wykonawcavyemituje audycje oraz spot reklaracy audycje na antenie stacji radiowej, ktogeldie
rozgtasnig publiczry lub prywatr — nadajca na podstawie koncesji wydanej przez KrajoRRack
Radiofonii i Telewizji;

Stacja radiowa, na antenie ktérej zogtayemitowane audycje oraz spotdaie obejmowata swoim
zaskgiem cald¢ obszaru wojewddztwa dolsigskiego.

Wykonawca musi posiadao najmniej 2-letnie udokumentowanesweadczenie w realizacji ustug
polegajcych na produkcji i emisji audycji o charakterzpadazowym/promocyjnym oraz spotow
reklamowych, w zakresie rownym co najmniej zakragozedmiotowego zamowienia, tj.: produkcja
co najmniej 4 audycji o charakterze
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reportaowym/promocyjnym oraz produkcja co najmniej 1 spetklamowego, wraz z ich emispa antenie
stacji radiowej publicznej lub prywatnej nagtzgj na podstawie koncesji wydanej przez Krajdvad:
Radiofonii i Telewizji.

VIIl.  Wynagrodzenie i realizacja ptatndci:

1. Zaptata wynagrodzenia napt w terminie do 30 dni od daty ostatniej edycfipak nie péniej niz do
31.12.2016 rna podstawie faktury/rachunku, wystawionej/go ptatniej planowej emisji audycji i
dostarczonej/go do Filii Dolrtaskiego Wojewddzkiego Uedlu Pracy we Wroctawiu, ul. Armii
Krajowej 54, z dopiskiem ,Wydziat Promocji i Infoamji”, nie p&niej niz w terminie20.12.2016 r.
Wynagrodzenie zostanie przekazane na konto banWéykenawcy wskazane w fakturze/rachunku.

2. Podstaw wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawedzie podpisanie przez Zamavgeggo
protokotu zdawczo — odbiorczego, o ktorym mowa W kust. 4 lit b niniejszego Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

IX. Maj atkowe prawa autorskie

1. Wykonawca na podstawie umowy przeniesie na Zamawagp wszelkie autorskie prawa mtapwe
i pokrewne (prawa zatee) do nieograniczonego w czasie i przestrzeniylsbania i rozporgdzania
wytworzonymi materiatami w tym do powielania, pkiblvania, edytowania oraz ich modyfikowania.

2. Zamawiajcy ma prawo wykorzysté&rozpowszechnidzwielokrotniag wersg elektroniczra spotow
i audycji radiowych w iléci i zakresie dowolnym.
3. Wykonawca uzyska wszelkie niezine zgody, umdiwiajace realizag przedmiotu umowy przez

Wykonawe, w tym zgody na wykorzystanie w audycjach nagmawierajcych wypowiedzi
rozmowcow.

X. Kryterium oceny ofert:

W celu wybory najkorzystniejszej oferty, Zamaw@yj przypt kryterium: ,,Cena — 100%".

Najlepsa oferg w rozumieniu powyszego kryterium ddzie oferta o najiszej cenie.

Sporadzit: Grzegorz Kucharski
Zweryfikowat: Matgorzata Majka Ciepty

Zatwierdzit: Matgorzata Majka Ciepty
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