DOLNOSLASKI WOJEWODZKI URZAD PRACY EURES

W WALBRZYCHU
58-306 Watbrzych, ul. Ogrodowa 5b
tel. 074-84 08 193 fax 074-84 07 389 e-mail: walbrzych.dwup@dwup.pl

Zamowienie Publiczne nr 63/2006

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ
60.000 EURO

Na ustuge polegajaca na zaprojektowaniu i wydaniu materiatow
informacyjnych oraz powielenia dokumentow wraz zakupem
segregatorow
CPV 22462000-6

21211120-2

Waltbrzych , 21 listopada 2006



|. Zamawiajacy

Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy
ul. Ogrodowa 5b,

58-306 Watbrzych

www.dwup.pl

E-mail: walbrzych.dwup@dwup.pl
Godziny urzedowania; od 8.00 do 16.00
Telefon/fax: 074 8407 389

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 60.000 euro.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa zamoéwien
publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U.
Z 2006 r. Nr 164, poz. 1163) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 87, poz. 610).

lll. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zaméwienia jest:

Czesé A:

Zaprojektowanie i wydrukowanie 400 sztuk ulotki informacyjnej nt. ustug EURES dla pracodawcow
polskich, szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku nr la do niniejszej
specyfikacji.

Czesé B:

Zaprojektowanie i wydrukowanie 200 sztuk broszury dla pracodawcéw dot. tematyki prowadzenia
dziatalnosci i $wiadczenia ustug na trenie krajow EOG, ze szczegélnym uwzglednieniem Niemiec,
szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1b do niniejszej specyfikacji.
Czes¢é C:

Zaprojektowanie i wydrukowanie 300 sztuk dwujezycznej broszury nt. warunkow zycia i pracy

w Polsce, szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 1c do niniejszej
specyfikacji.

Czes$é D:

Powielenie materiatdbw do teczek tematycznych, tacznie 6000 stron wraz z posegregowaniem
materiatdw powielonych i zakupem segregatoréw, szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia znajduje
sie w zataczniku nr 1d do niniejszej specyfikaciji.

IV. Czesci zamdbwienia

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zamdéwienia

Termin catkowitej realizacji zamowienia okresla sie na dzien — nie p6zniej niz do 15 marca 2007 r.,



a w przypadku czesci: A, B, C nie p6zniej niz do 30 stycznia 2007 r.

VI. Warunki udziatlu w postepowaniu
1. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamo6wienie moga ubiegac¢ sie oferenci, ktérzy spetnig nastepujace warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek poosiadania takich uprawnien;
2) posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
3)  znajdujag sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

2. Ocena spelienia warunkdéw w postepowaniu o zaméwienie publiczne

Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow, ktérzy:

- nie speiajg warunkéw udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne z art. 22 ustawy Prawo

zamowien publicznych opisanych w ppkt. 1.1 do 1.5,

- wykonawcéw, ktérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

- wykonawcéw, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudnia
uczciwej konkurenciji,

- wykonawcéw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

- wykonawcéw, ktorzy nie zlozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy
prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

- jest niezgodna z ustawg lub jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

- Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii,

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do skfadania ofert,

- zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88,
lub btedy w obliczeniu ceny,

- w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgodzit sie ha poprawienie
omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

VII. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, wykonawca skfada nastepujgce dokumenty:

(IR

. Dokumenty wymagane:

- wypetniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 2,

- wypetniony formularz cenowy — zatacznik nr 3,

- zaakceptowany (podpisany przez Oferenta) wzér umowy — zatgcznik nr 4,

- uzupetnione i podpisane o$wiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 5,

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert lub kopie ww. dokumentéw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez



osobe (osoby) uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem" i
zaparafowane na kazdej stronie przez uprawniong osobe lub osoby,

- dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw
prawa lub innych dokumentow rejestrowych.

2. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie
z prawem kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Wymienione wyzej dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe (osoby) uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem
za zgodnos¢ z oryginatem" i zaparafowane na kazdej stronie przez uprawniong osobe lub osoby.

3. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspélnej

Oferta winna zawiera¢ dokumenty takie same, jak w pkt. VII ppkt 1, dla kazdego partnera z osobna,
z wyjatkiem zatgcznikéw nr 2,3,4 i 5 do niniejszej specyfikacji.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg na pismie. Przekaz faksem lub drogg elektroniczng
wymaga potwierdzenia w formie pisemnej, za wyjatkiem zwrécenia sie do zamawiajacego oraz
przekazania wykonawcom tg drogg specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia. Korespondencje do
zamawiajgcego nalezy kierowa¢ na adres:

Dolnoslaski Wojewo6dzki Urzad Pracy

ul. Ogrodowa 5b,

58-306 Watbhrzych

faksem: 74/ 84 07 389

lub na adres e-mail: anna.malik@dwup.pl

Kazdy wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli niezwiocznie wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorzy
pobrali specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, chyba ze pytanie wpltyneto do zamawiajgcego na
mniej niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem przypadkéw przewidzianych w
ustawie. Jezeli specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej, zamawiajgcy zamiesci
wyjasnienia na tej stronie.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Osobg upowazniong ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

Pani Anna Ksigzkiewicz-Malik — Specjalista, nr tel. 074 8407 356

X. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do skifadania ofert,
tj. do dnia 7 stycznia 2006 r.

XI. Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty



1) Oferta musi by¢ sporzgadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedna oferte.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0oséb uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa.

5) Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
nalezy dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o ktérych
mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

2. Ofertawspélna
W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki.

- Wraz z ofertg winna by¢ przedfozona kopia umowy lub inny dokument potwierdzajacy zawarcie
konsorcjum lub spétki cywilnej, podpisany przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamoéwienia.

- Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela/ partnera
wiodacego.

- Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw i nalezy zatgczy¢ je do oferty.

- Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i ptatnosci
w imieniu kazdego i na rzecz kazdego z partneréw oraz do wytacznego wystepowania w realizacji
kontraktu - do oferty nalezy zatgczy¢ o$wiadczenie.

Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

3.1 Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietej kopercie lub innym zamknietym i nieprzejrzystym
opakowaniu.

3.2 Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres
siedziby zamawiajacego:
Dolnoslaski Wojewd6dzki Urzad Pracy
ul. Ogrodowa 5b
58-306 Watbhrzych

3.3 Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ oznakowane nastepujgco: Oferta do
zam.pub. nr 63/2006.
XIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Dolnoslaski Wojewd6dzki Urzad Pracy
ul. Ogrodowa 5b,
58-306 Watbhrzych
Sekretariat — Il pietro, pokéj 210
do dnia 7 grudnia 2006 r. do godziny 10:00.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu



do wniesienia protestu.
2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 grudnia 2006 r. o godz. 10:30 w siedzibie zamawiajgcego:

Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy
ul. Ogrodowa 5b,

58-306 Watbrzych

Pokdj nr 208 na |l pietrze

XIll. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

XIV. Kryteria oceny oferty
1. Kryteria oceny ofert

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriéw:
a) cena brutto — 100%

2. Wynik

Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku sumy ocen wg ww. kryterium
wynosi 100. Zamawiajgcy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

XV. Warunki umowy

1 Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktdérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
Z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszej specyfikaciji.

2 O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem.

3 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

4 Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej
specyfikacji.

XVI. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej: protest przystuguja wszystkim wykonawcom, jezeli ich interes prawny w
uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przepiséw ustawy

i sktadane sg w trybie i na zasadach wskazanych w Dziale IV ,$rodki ochrony prawnej” ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

XVII. Ogtoszenia wynikOw przetargu

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy prawo zamowien publicznych
oraz w siedzibie zamawiajgcego i na stronie internetowej: www.dwup.pl. Niezaleznie od ogtoszenia
wynikéw wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu o zaméwienie publiczne zostang
powiadomieni w formie pisemne;j.

XVIII. Postanowienia koncowe

1. Zasady udostepniania dokumentow

Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentow
stanowigcych zataczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych



tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
zastrzezonych przez uczestnikbéw postepowania. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie
wg ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,

- zamawiajgcy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang dokumenty,

- zamawiajgcy umozliwi kopiowanie dokumentow,

- udostepnienie dokumentow moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajgcego oraz
W czasie godzin jego urzedowania,

- zamawiajacy przesyta na wniosek wykonawcy kopie protokotu pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng zgodnie z wyborem zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoOwien publicznych
oraz Kodeks cywilny.
XIX. Zataczniki

- zalgcznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
- zatgcznik nr 2 - formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem Wykonawcy
- zatgcznik nr 3 - formularz cenowy

- zatgcznik nr 4 - wzor umowy

- zatgcznik nr 5 — oswiadczenie Wykonawcy

Watbrzych, 21. 11. 2006 r.

Podpis osoby uprawnionej
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