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Watbrzych: Organizacja szkolenia z zakresu MS
EXCEL 2007 PL
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, woj. dolno$laskie,

tel. 0-74 88-66-500, faks 0-74 88-66-509.
L4 Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.dwup.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

II.1.1) nad. owieniu przez iajacego: Organizacja szkolenia z zakresu MS EXCEL 2007 PL.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie

szkolenia zamknigtego w formie warsztatéw komputerowych dla pracownikdéw Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy

zaangazowanych we wdrazanie PO KL dotyczacego programu MS Excel 2007 PL. 2. Grupa docelowa liczy max. 32 uczestnikdw.

Szkolenie powinno by¢ podzielone na zajecia trwajace réwnolegle dla dwéch grup szkoleniowych, kazda liczaca po ok. 16 0séb.

Pierwsza grupa - MS Excel 2007 PL w praktyce finansowej Druga grupa - MS Excel 2007 PL dla $redniozaawansowanych 3. Szkolenie

powinno by¢ wyjazdowe. Preferowane miejsce szkolenia- Wojewoddztwo Dolnoslgskie. Jednostka hotelowa powinna dysponowad:

pokojami 1- osobowymi z tazienka i 2- osobowymi z tazienka; salami szkoleniowymi, gdzie beda mogty by¢ prowadzone zajecia w

obydwu grupach jednoczesnie. 4. Szkolenie powinno by¢ 2- dniowe. Preferowany termin realizacji przedmiotu zamdwienia to: okres

pomiedzy 10.05.2010 r., a 20.05.2010 r. 5. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych szkolenia - 32 godziny dydaktyczne: tacznie ok. 16

godzin dydaktycznych dla kazdej grupy szkoleniowej. 6. Organizator winien zapewni¢ w ramach szkolenia: 6.1 wynajem sali

szkoleniowej wyposazonej w sprzet komputerowy dla kazdej z grup szkoleniowych w o$rodku, w ktérym uczestnicy bedg mieli

zapewnione noclegi. Dla kazdego z uczestnikdw szkolenia odrebne stanowisko komputerowe z oprogramowaniem wskazanym w SIWZ.

Wielkos$¢ sal szkoleniowych powinna by¢ dostosowana do ilosci uczestnikéw szkolenia. Kazda sala szkoleniowa powinna by¢

wyposazona rowniez w sprzet multimedialny (ekran, projektor, nagtos$nienie) oraz klimatyzacje. 6.2 jeden nocleg w pokojach




spetniajacych standardy min. hotelu 3- gwiazdkowego, z odpowiednim wyposazeniem. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zakwaterowania uczestnikéw szkolenia w pokojach 2-osobowych z tazienka, opcjonalnie: 1-osobowych z tazienka . W ramach ustugi
Wykonawca winien zapewnié¢ nocleg dla podanej liczby uczestnikéw tj. max. 32 oséb. 6.3 zapewnienie petnego wyzywienia
uczestnikom szkolenia oraz przerw kawowych w trakcie catego szkolenia w tym: a. Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego - potrawy
na goraco (kietbaski, paréwki, jajecznica i nalesniki), potrawy na zimno (wedliny i pasztety - rézne; sery zotte; twarozki rézne smaki;
Swieze pomidory i ogdrki; jogurty, ptatki $niadaniowe); chleb jasny i ciemny, masto; dzemy-rézne smaki, midéd; kawa, herbata - rézne
smaki; mleko; b. Obiady: Zupy-porcja nie moze byé mniejsza niz 350 ml. Drugie danie - taczna gramatura dania musi wynosi¢ min.
500g z zastrzezeniem udziatdw procentowych: - dania migsne, rybne, badz inne zawierajace elementy jarskie np. jajko: podstawowy
element (np. mieso, filet z ryby) dania musi stanowi¢ ok. 30 procent udziatu w catkowitej gramaturze dania; - wypetnienie (np.
ziemniaki, frytki, kasze, makarony) musi stanowi¢ ok. 35 procent udziatu w catkowitej gramaturze dania; - suréwki, satatki, warzywa
gotowane (minimum 2 rodzaje) musza stanowic ok. 35 procent udziatu w catkowitej gramaturze dania; - Napoje lub kompoty
serwowane do positkdw obiadowych musza wynosi¢ 200 ml na porcje. Gramatura napoju lub kompotu nie jest zaliczana do Ii II
dania, c. Uroczysta kolacja - dania na goraco (zurek w chlebie, schab faszerowany szpinakiem, ziemniaki z koperkiem i ryz, bukiet
surdéwek, paleta mies pieczonych,) i przekaski zimne ( faszerowane rozki z szynki, ryba po grecku, pasztet w sosie chrzanowym, deski
suréwek i wedlin, pieczywo, masto), kawa i herbata, lub inne réwnowazne cenowo menu. d. zapewnienie kazdego dnia szkolenia
dwdch przerw kawowych: - I przerwa kawowa na poczatku szkolenia: kawa $wiezo parzona i herbata ekspresowa w réznych
wariantach smakowych do wyboru, sok owocowy 0,2los., preferowane smaki to pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, woda
mineralna niegazowana i gazowana 0,33l/os. - II przerwa kawowa w trakcie trwania szkolenia: kawa $wiezo parzona i herbata
ekspresowa w réznych wariantach smakowych do wyboru, sok owocowy 0,2I/0s., preferowane smaki to pomaranczowy, jabtkowy,
czarna porzeczka, woda mineralna niegazowana i gazowana 0,33los., ciastka kruche 100gosobe lub rogaliki z ciasta francuskiego
2sztosobe. 6.4 opracowanie i powielenie materiatdw szkoleniowych w formie papierowej dla wszystkich uczestnikdw szkolenia w tym
jeden dodatkowy nieodptatny komplet materiatéw szkoleniowych potrzebnych do archiwizacji dokumentacji dla DWUP, 6.5 dojazd
uczestnikom na szkolenie i z powrotem trasa: Wroctaw- miejsce docelowe szkolenia z mozliwoscig transportu przez Watbrzych. 6.6
Organizator winien zapewnic¢ i dostarczy¢ kazdemu z uczestnikéw szkolenia zaswiadczenie/certyfikat ukonczenia szkolenia w formie
warsztatéw komputerowych dotyczacych programu MS Excel 2007 PL (format A4, papier o gramaturze minimum 250gm2,
opieczetowany i podpisany przez osoby upowaznione, na odwrocie zaswiadczenia/certyfikatu powinny sie znalez¢ rozpisane godzinow
bloki tematyczne poruszane w trakcie szkolenia). 6.7 Materiaty szkoleniowe, sala szkoleniowa, zaswiadczenia/certyfikaty
potwierdzajace odbycie szkolenia oraz lista obecnosci powinny by¢ oznakowane zgodnie z zasadami promocji PO KL. 7 Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy ostateczng liste uczestnikéw szkolenia droga e-mailowg oraz potwierdzi to telefonicznie (z wytaczeniem dni
wolnych od pracy tj. sobét i niedziel). na dwa dni przed planowanym dniem rozpoczecia szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany listy uczestnikow szkolenia na 1dzien przed planowanym dniem rozpoczecia szkolenia. 8 Planowana godzina wyjazdu
z Wroctawia w pierwszym dniu szkolenia - 7.45. Planowana godzina wyjazdu w drugim dniu z miejsca szkolenia - ok. godziny 16.30 9
Wymagania stawiane Wykonawcy co do trenerdw a) Certyfikaty Microsoft Certified Trainer, Microsoft Certified Application Specialist
Microsoft Office Excel 2007 Certified Microsoft Office Word 2007 Certified b) Referencje z 3 firm, gdzie trener przeprowadzat szkolenia

dla co najmniej 30 uczestnikéw z zakresu MS Excel 2007 PL. 10 Zakres merytoryczny szkolenia: Szkolenie dla gr I - MS Excel 2007 PL

w praktyce finansowej Zagadnienia m.in.: 1. Pobieranie danych ze zrédet zewnetrznych. 2. Import i analiza danych z plikow




tekstowych do Excela. 3. Stosowanie tabel przestawnych jako narzedzia analizy dziatalnosci przedsiebiorstwa np. analiza danych

ksiegowych. 4. Wykorzystanie zaawansowanych funkcji wbudowanych do rozwigzywania problemdw z dziedziny finansow,

prognozowania. 5. Automatyzacja obliczef za pomoca funkcji budowanych przez uzytkownika, korzystanie z nich w innych arkuszach.

6. Przyspieszenie pracy dzieki wykorzystaniu szablondw. 7. Prognozowanie z zastosowaniem funkgcji statystycznych. 8. Budowanie

bazy danych na arkuszu, wpisywanie danych, wybor danych za pomoca kryteriéw. 9. Tworzenie formularzy elektronicznych w Excelu,

wykorzystywanie formularzy do réznych zastosowan. 10. Rejestrowanie, uruchamianie i edycja makr. 11. Konsolidacja danych

pochodzacych z réznych arkuszy. 12. Organizacja pracy z programem Excel w sieci komputerowej: jednoczesna praca wielu

uzytkownikow na jednym arkuszu, taczenie arkuszy i skoroszytdw za pomocg sieci komputerowej, scalanie danych z wielu arkuszy.

13. Budowanie modeli wielowariantowych z uzyciem scenariuszy. 14. Graficzna prezentacja danych finansowych za pomoca wykreséw

wykresy ztozone, wykresy prezentujace wiele serii danych, analiza trendu na wykresie, wykresy niestandardowe, wykresy oparte o

dane z tabel przestawnych. 15. Przygotowanie baz danych oraz realizacja korespondencji seryjnej poprzez przenoszenie danych do

edytora tekstu Microsoft Word. Szkolenie dla gr II - MS Excel 2007 PL na poziomie $redniozaawansowanym Zagadnienia m.in. 1.

Wykresy. 2. Formatowanie warunkowe. 3. Wykorzystanie nazw obszardw 4. Automatyczne formatowanie arkusza 5. Inspekcja formut

6. Zabezpieczanie danych - arkusz, skoroszyt 7. Tworzenie wtasnych formatéw 8. Zastosowanie szablonéw 9. Praca na wielu

arkuszach a. Edycja grupowa b. Odwotania do innych arkuszy c. Konsolidacja danych. 10. Operacje na bazach danych a. Sprawdzanie

poprawnoséci b. Formularz c. Sortowanie z wykorzystaniem list niestandardowych d. Wyszukiwanie danych wg zadanych kryteridw e.

Autofiltr oraz filtr zaawansowany f. Sumy posrednie g. Raport tabeli przestawnej 11. Wybrane funkcje w arkuszu kalkulacyjnym 12.

Elementy analizy danych a. Rozwigzywanie réwnan z jedng niewiadoma b. Scenariusze c. Tablicowanie wzoréw d. Solver e. Histogram

13. Narzedzia Excela a. Serie danych b. Serie i listy standardowe c. Automatyczne wypetnianie komoérek d. Dodawanie wiasnej listy e.

Import i eksport danych 14. Nagrywanie makropolecen.

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzi ien petniajacych: tak.

L4 Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwien uzupetniajacych

L4 Zamawiajacy udzieli zamdéwienia uzupetniajacego, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy pzp., w zakresie i w wielkosci

okreslonej w ustawie oraz wynikajacej z opisu przedmiotu zamodwienia.

11.1.5) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.51.00.00-2, 80.50.00.00-9, 55.00.00.00-0.
I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.
I1.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w dniach: 2.

SEKCJA ITII: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM

L] Informacja na temat wadium: nie dotyczy.

II1.2) ZALICZKI




L4 Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

III.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW
III1.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

O na zasadzie spetnia/nie spetnia w stosunku do wymaganych w tym zakresie dokumentéw

L J II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

(@] na zasadzie spetnia/nie spetnia w stosunku do wymaganych w tym zakresie dokumentow

L] II1.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

(@] na zasadzie spetnia/nie spetnia w stosunku do wymaganych w tym zakresie dokumentéw

L4 1I1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

(@] na zasadzie spetnia/nie spetnia w stosunku do wymaganych w tym zakresie dokumentéw

L4 II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

(@] na zasadzie spetnia/nie spetnia w stosunku do wymaganych w tym zakresie dokumentéw

1I1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

L] II1.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprdocz o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy przedtozy¢:

L4 II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przediozyé:
L4 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
L] aktualny odpis z wifasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6

miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy




L] I11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

I11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

L] nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo

sktadania ofert

II1.5) INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY , USLUGI LUB ROBOTY
BUDOWLANE ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM
W zakresie potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja okreslonym wymaganiom
nalezy przedtozyé:
L] inne dokumenty
Wymienione ponizej Certyfikaty poswiadczajace ich posiadanie przez treneréw proponowanych do prowadzenia szkolenia
w dwdch grupach: Microsoft Certified Trainer, Microsoft Certified Application Specialist Microsoft Office Excel 2007
Certified Microsoft Office Word 2007 Certified Referencje z 3 firm, gdzie trener przeprowadzat szkolenia dla co najmniej
30 uczestnikéw z zakresu MS Excel 2007 PL.
II1.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt II1.4) albo w pkt IIL.5)

Wypetniony formularz ofertowy- zatacznik nr 1 do SIWZ. 2 Odpowiednie petnomocnictwa/upowaznienia; w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, tylko w sytuacjach podpisania oferty przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, inne niz to wynika z dokumentdw zataczonych przez Wykonawce, lub w przypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat XV pkt 2.1). 3 W przypadku, gdy Wykonawca zamierza polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdw, zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia. Zamawiajacy zazada
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozone przez Wykonawce kopie dokumentéw beda,
nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

II1.7) Czy ogranicza sie mozliwos$¢ ubiegania sie o0 zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u ktérych ponad 50 %

pracownikow stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamodwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.




IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej

dokonano wyboru wykonawcy: nie

IV.4) INFORMACIE ADMINISTRACYJINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia: www.dwup.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyska¢ pod adresem: siedziba Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu

Pracy przy ul. Ogrodowej 5 b w Watbrzychu (58-306), pokdj nr 206 na II pigtrze..

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 26.04.2010 godzina 10:00,

miejsce: siedziba Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy przy ul. Ogrodowej 5 b w Watbrzychu (58-306), pokdj nr 210 -

sekretariat na II pietrze..

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii Europejskiej: .

Przedmiot zaméwienia jest realizowany w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL na rok 2010 i jest

wspoffinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego..

IV.4.17) Czy przewiduje sie ep ia o udzielenie zaméwienia, w przypadku nieprzyznania srodkéw

o

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa

czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie

catosci lub czesci zaméwienia: nie




